Internkontrollplan Ar 2023

Kommunledningskontoret Vaggeryds kommun

Datum
Upprittad Datum Godkind:  2023-05-31 | Genomford 2023-12-15 Uppflini 2024-02-12 | UPPrelining ks
rattad: odkand: -05- enomford: -12- oljning : -02-
PP 2023-03-13 ppToining godkind: 2024-03-06 § xx
§129
Riskbedémning Kontrollmoment Utvardering*
) Vad ska I " . " . I .
Riskmoment Metod Frekvens Genomfors av|Ansvarig Utvardering |Resultat av granskning
|kontrolleras/
sannolikhet [Konsek Vardering (Enligt list
annolikhe: onsekvens . i n ista
(Sannolihet x (Lag/ (Hur ofta ska (Vem ska (Ansvarig 9 .
o (1-4) (1-4) styrdokument ) ) verksamhet alternativ, ex
(nr. och beskrivning) [konsekvens) (Hur kontrollen ska genomféras) det genomféra . B " 1(Kort kommentar)
som kopplad till Godkénd, ej
kontrolleras) kontrollen)
kontrolleras) kontrollpunkten) \godkdnd)
1. Arlig arbetsmiljGrevisi ligt Folji tt revisi 6rs i samtli Enligt séirskild .
‘r g aroetsmil orfx:s:on entg 4 4 16 Arbetsmiljélag 7/ @ Upp att revision gors | samtiga nige sarsii HR-chef Asa Boberg Ohrn |Ej klar se nedan
rutin samt arbetsmiljéplaner ndmnder plan
GDPR / ti G . "
2. Hantering av personuppgifter . Ytterligare kontroll krévs av féljsamhet i Enligt sdrskild nformationssd Torbjérn Ej godkénd,
L 4 3 12 Integritetsskydd | . L kerhetssamord . se nedan
sker i enlighet med GDPR o ndmnder gentemot lagstiftning plan Akerblad kvarstar
Jslagstiftning nare
: N N Godkand,
3. Fysiska skydd, skalskydd etc 3 4 12 IT-Sdkerhet Kontroll av skalskydd Lopande IT-chef lut se nedan
avslutas
" . . . o Torbjérn Godkénd,
4. REK-brev 3 4 12 Posthantering |Kontrollera och sékerstdlla ny rutin Vaktmdsteri se nedan
Akerblad avslutas
- i 2] G Godkand,
5. Korrekt trio-anvédndning 4 3 12 Telefoq Taﬁjam_ny rutin och sakerstdlla den Reception 7:orb/orn se nedan
hantering (utbildning) Akerblad avslutas
Politiskt beslut
om granskning 3 . . Alla
Stick, 4 ligt beslut Torb, . "
6. Arvodeshantering avvikelser 4 3 12 av c pm‘,/ 9gr/ar enligt beslut om ndmndsekreter | 20" Ej genomford |se nedan
) granskning Akerblad
arvodesavvikels are
ler
7. Arkivering av handlingar — att Genomaéng av rutiner samt stickorov @
v ruti i v av .
arkiveringsplan och ) gang ) ) P Enligt sdrskild |Kommunadmini | Torbjérn Godkand,
i , i 3 3 9 Arkiviagen mottagande av handlingar till . se nedan
informationshanteringsplan . plan strator Akerblad avslutas
o . centrala arkivet
folls fKans/lenheten)
Folja upp arbetsmiljomal samt upp
arshjul fér arbetsmiljoarbetet, utifran |Enligt sérskild Godkénd,
8.Arbetsmiljorevision och plan AME 3 3 9 Arbetsmiljélag . ) e J . Y nige sarsii AME Jenny Andersson se nedan
|gjord arbetsmiljorevison, varje manad |plan avslutas
med skyddsombud
9. Sdkerstdlla att dokument och
mnehallpa.kor'nm.t.mer'rs . 4 2 8 Webbdirektivet Lopande stickprov ?Ch dialog med . Enligt sdrskild Kommunikatér torbj orn Ej genomford |se nedan
webbplats dr tillgéngliga i verksamheterna kring framtagna rutiner plan Akerblad
lenlighet med webbdirektivet
. i i - Godkand,
10. Versronshanten'ng (program och 4 2 3 Do'kumenthant Ny rutin tas fram och testas Kommun 7:orb/orn e nedan
styrdokument) synlig fér medborgare ering sekreterare Akerblad avslutas

*Fordjupat material, ex kommentarer, redovisning av stickprov, intervjuer, annat, kan finnas separat fran tabellen
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Kommentarer

1. Arlig arbetsmiljorevision enligt
rutin samt arbetsmiljoplaner

Punkt med uppféljning av arbetsmiljdarbetet ar ute nu hos cheferna for att de ska besvara en enkat.

2. Hantering av personuppgifter sker i
enlighet med GDPR

Kontroll har genomforts av Dataskyddsombud. Varje forvaltning har sin aktivitetsplan for att uppna féljsamhet.
Overgripande har inte Vaggeryds kommun féljsamhet till GDPR lagstiftningen.
Arbetet fortgar enligt plan kan man sédga for att uppna féljsamhet.

3. Fysiska skydd, skalskydd etc

Arbete sker kontinuerligt med IT-sdkerheten och det arbetas systematiskt med systemuppdateringar

4. REK-brev

Finns en fungerande rutin nar det galler Rek brev hantering

5. Korrekt trio-anvandning

Finns framtagen och fungerande rutin

6. Arvodeshantering avvikelser

Ingen forvaltning har genomfort stickkontroller under 2023

7. Arkivering av handlingar — att
arkiveringsplan och
informationshanteringsplan foljs
(Kanslienheten)

Overgang till allt mer digitalt arkiv. Vissa férvaltningar lamnar in fysiska papper, och det fungerar. Féljer arkivplan.

8.Arbetsmiljorevision och plan AME

Genomfoért och godként

9. Sakerstilla att dokument och
innehall pa kommunens
webbplats ar tillgéngliga i
enlighet med webbdirektivet

Ar ej genomfort

10. Versionshantering (program och
styrdokument) synlig for medborgare

Test har genomforts
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