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Instruktion for kommundirektor, Vaggeryds kommun.
Inledning

I Vaggeryds kommun bendmns den tjdnsteperson som har den ledande stillningen
vid kommunstyrelsens forvaltning, kommunledningskontoret, kommundirektor.

Syftet med instruktionen é&r att skapa ett bra samspel mellan kommundirektéren och
de fortroendevalda samt att tydliggora ansvarsfordelningen mellan dem.

Instruktionen reglerar inte anstéllningsvillkoren.
Kommundirektorens uppdrag

Ledning och utveckling
Kommundirektoren;

e Aranstilld av och fir sitt uppdrag frin Kommunstyrelsen

e Ar kommunens ledande tjinsteperson och ér chef 6ver kommunens
forvaltningschefer

e Ansvarar genom sin forvaltning for att stddja kommunstyrelsen i att
overgripande leda och samordna kommunen samt att ha uppsikt dver dess
samlade verksamheter oavsett organisationsform

e Har det yttersta ansvaret for att ldgga forslag till och verkstélla
kommunstyrelsens beslut

e Ska arbeta med stor integritet med avseende pa information och underlag for
beslut och tjana bade majoritet och minoritet i styrelsen

I kommundirektorens uppdrag ingar att:

e Utveckla dialog och arbetsformer med kommunstyrelsen

e Verka for en tydlig roll- och uppgiftsférdelning mellan fortroendevalda och
tjédnstepersoner.

e Leda och samordna beredningen av beslutsunderlag och utférandet av
sarskilda uppdrag

e Leda och samordna kommunens strategiska planering

e Leda och samordna kommunens érliga planerings- och budgetprocess

e Leda och samordna kommunens uppféljning av verksamheterna och dess
verksamheter

e Leda och samordna arbetet med att fullgdra uppsiktsplikten dver all
verksamhet i nimnder och bolagen.

e [Leda och samordna kommunens personalpolitik

e [Leda och samordna central samverkan mellan parterna
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e Overvaka att nimnderna och de kommunala bolagen fullgor sina ataganden
for den interna kontrollen i enlighet med lagstiftning och kommunens
interna regler

e Ansvara for utférandet av administration for kommunstyrelsen och dess
forvaltning

e Ansvara for kommunens forebyggande krisberedskap som inkluderar bland
annat kommunens vergripande processer for risk- och sirbarhetsanalyser
samt kontinuitetsplanering av kommunens samhéllsviktiga verksamhet

e Ansvara for ledning och samordning i hindelse av kris enligt kommunens
krisplan.

e Utveckla former for dialog, samverkan och 6ppenhet for kommunen och
externa aktorer

Arbetsuppgifter for politiska organ och forvaltningar
Kommunfullmiiktige och kommunstyrelsen
Ansvar for drendeberedning

Kommundirektoren ansvarar for beredning av drenden till kommunfullméktige,
kommunstyrelsen och dess utskott pa uppdrag eller initiativ.
Kommundirektéren ansvarar dock inte for uppdrag av sddana drenden som ror
kommundirektorens eget uppdrag eller anstillning i ovrigt.

Foredragning

Kommundirektdren har nérvaro- och yttranderitt vid kommunfullméktiges,
kommunstyrelsens och kommunstyrelsens arbetsutskott enligt kommunstyrelsens
reglemente.

Kommundirektdren har rétt att géra anteckningar i protokollet vid
kommunstyrelsens och kommunstyrelsens arbetsutskotts sammantrdden (t ex om
beslutet innebar att finansiering saknas, strider mot lag).

Kommundirektdren har ansvar for foredragningar och kan delegera detta t.ex. till en
forvaltningschef, kanslichef, annan tjdnsteperson eller sekreterare i
kommunstyrelsen.

Sekreterare
Kommundirektoren ska inte vara sekreterare i kommunstyrelsen och dess utskott.

Delegation
Kommundirektoérens befogenheter foljer bland annat kommunstyrelsens
delegationsordning och beslut om attestrétt.

Uppsikt

Kommundirektoren ska bitrdida kommunstyrelsen i den uppsikt dver ndimndernas
verksamhet som anges i kommunallagen. Direktdren har rétt, efter samrad med
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kommunstyrelsens ordférande, att ta de initiativ som han/hon anser behdvs. Det
géller bland annat fragor inom den uppsiktskyldighet 6ver kommunens verksamheter
som &vilar kommunstyrelsen.

Ovriga nimnder och forvaltningar

Kommundirektdren ansvarar for rekryteringen av nya forvaltningschefer.
Kommunstyrelsen beslutar om anstéllning enligt delegationsordning. Avveckling av
kommundirektor samt forvaltningschef dvilar kommunstyrelsen enligt
delegationsordning.

Kommundirektoren svarar for arbetsgivarrollen for forvaltningscheferna och héller
resultat och utvecklingsdialoger samt loneséttning. Detta hindrar inte att &ven
respektive ndimndordforande har en form av utvecklingssamtal med sin
forvaltningschef.

Kommundirektoren svarar for arbetsgivarrollen och anstéller chefer vid
kommunstyrelsens forvaltning enligt delegationsordning. Tillsattningarna sker i
samrad med personalutskottet.

Beslut om organisationsforandringar inom kommunstyrelsens forvaltning ska vara
delegerade till direktoren.

Kommundirektdren ansvarar for samordning mellan férvaltningscheferna och
bolagens VD samt leder kommunens ledningsgrupp med uppgift att samordna och
utveckla kommundvergripande och gemensamma fragor.

Kommundirektoren ska verka for att forvaltningschefer i sitt arbete har ett
kommundvergripande forhéallningssétt, med beaktande av att forvaltningscheferna
svarar for sina respektive verksamheter for sina nimnder.

Kommunala bolag
Enligt aktiebolagslagen &r det styrelsen som tillsétter VD.

I kommundirektoérens uppdrag ingar uppgiften att samordna koncernens aktorer i
forekommande fragor sé att ett helhetsperspektiv for alla gemensamma fragor kan
handldggas oavsett organisatorisk tillhorighet.

Externa kontakter och massmedia

Arendets art och vem som representerar mot part avgér rollférdelningen mellan
kommunstyrelsens ordférande och kommundirektren.

I samverkan med kommunstyrelsens ordférande kan kommundirektoren representera
kommunen vid externa kontakter t ex niringsliv, Lénsstyrelse, Region Jonkdping,
hogskola, medborgare och organisationer.



VAGGERYDS sica
KOMMUN 4(4)

I kommundirektorens uppdrag ingar att bidra till en 6ppenhet i bemétande av
massmedia som géller med utgangspunkt fran bl. a. offentlighetsprincipen.

Presskonferenser leds normalt av kommunstyrelsens ordférande.

Krisberedskap

Kommundirektdren ansvarar for det arbete som framgar av Overenskommelse om
kommuners arbete med krisberedskap, MSB och om Overenskommelse om
kommuners arbete med civilt férsvar, MSB.

Kommundirektdren ansvarar for arbetet med ledning och samordning i hindelse av
kris, allvarlig storning, extraordinér héndelse i fredstid och vid hojd beredskap.

Kommundirektoren ar foredragande for krisledningsndmnden i fredstid och
foredragande for kommunstyrelsen vid hojd beredskap.

Kommundirektoren ansvarar for kommunens geografiska omradesansvar i hiandelse
av kris, allvarlig storning, extraordinér héndelse i fredstid och vid hojd beredskap.

Kommundirektoren dr ansvarig for kommunens overgripande process for risk och
sarbarhetsanalyser samt kontinuitetsplanering av kommunens samhéllsviktiga
verksambheter.

Kommunstyrelsens ordforande ansvarar for

Genomgang arbets- och rollfordelning med kommundirektoren.
Aterkommande samtal. Samtalet ska genomforas en ging per ar samt vid
nyanstéllning och vid skifte i Vaggeryds kommuns politiska ledning.

Instruktionen ska dokumenteras i en skriftlig 6verenskommelse om
kommundirektorens arbetsuppgifter mellan denne och kommunstyrelsens
ordférande. Bada parters underskrift krévs.
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Kommunstyrelsens ordférande Kommundirektor



