VAGG E RY DS Internkontroliplan 2020
KOMMUN

Arbetsgrupp |Ana|ysdeltagare Utford datum Uppféljning datum
Kommunledningskontoret 2019300 2021-01-18
Risk-
Process/rutin Arbetsmoment Kontrolimetod Kontrollperiod Konsekvens Sannolikhet |vdrdering |Ansvarig chef Utvardering
Hantering av personuppgifter |Hantering av personuppgifter |Rutin for kontroll byggs upp |Januari- 4 4 1 4 4 4]Kanslichef C. Kvarstar till nasta ar
sker i enlighet med GDPR under 2020. Utvardering av [december 2020
1 hela 2020 sker under 2021 i
samband ledningens
genomgang.
Rutin for hantering av avtal, [Genomgang av rutiner Stickprov Januari- 4 4 1 4 4 4]Kanslichef A. Godkand, avslutas
2 |bevakning av férnyelse/avslut december 2020
av avtal.
Posthantering och hantering |- Antal anmalningar per Kontroll i kunskapen av Januari- 3 3 1 3 2 3|Kanslichef C. Kvarstar till nasta ar
3 |avREK-brev forvaltning rutinerna. Stamma av december 2020
skickade Rek.brev mot
debiterade Rek-brev.
Skapande av rutin kring - ...Antal uppféljningar av Arbetsledare kan folja Nov - Dec 2020 4 4 1 4 2 4)Arbetsmarknads- |A. Godkand, avslutas
intern och extern fakturering. |anmaélan samt atgard fakturan pa InfoKey, och enhetschef
4 |Arbetsledare daterar, kontrollera att den blir férd
numrerar, och ID-satter pa ratt ID aktivitet.
fakturaunderlaget. (AME)
Elektronisk Handel , fran Kontrollmoment finns bade |Genomgang av rutiner och  |December 2019 3 3 2 3 3 2|Ekonomichef C. Kvarstar till nasta ar
5 [bestallning till faktura hos upphandlingsfunktionen |upprattande av mars 2020
och hos redovisningsfunktion |kontrollrapport
Uppréttande av rutin kring Uppréttande av rutin kring Funktionskontroll av rutin Januari- 4 5 1 4 2 4(1T-chef C. Kvarstar till nasta ar
6 |aterstallning av system aterstallning av system och bemanning, december 2020
avvikelserapport och atgard
7 Arlig arbetsmiljdkontroll enligt [Finns en rutin 4 5 1 4 3 4[Personalchef C. Kvarstar till nasta ar
rutin
Forklaring
Risk- . . .
Konsekvens vid fel Sannolikhet for felvirdering Ansvarig Utvérdering
Ekonomisk Kvalitet Miljé Fortroende Kommundirektor
1 Férsumbar .
1 Férsumbar 1 Férsumbar 1 Férsumbar 1 Férsumbar 1 Osannolikt (25 ar) [risk Kanslichef A. Godkénd, avslutas
2 Acceptabel . B. Ytterligare kontroll
2 Lindrig 2 Lindrig 2 Lindrig 2 Lindrig 2 Ganska ovanligt (5risk Ekonomichef kravs
3 Kannbar 3 Kannbar 3 Kannbar 3 Kannbar 3 Ganska vanligt (va|3 Viss risk  [Personalansvarig  |C. Kvarstér till nasta ar
4 Allvarlig IT-chef D.__Ej gc_;dkénd, atgard
4 Allvarlig 4 Allvarlig 4 Allvarlig 4 Allvarlig 4 Vanligt (varje mangrisk kravs ej
_ _ _ _ ' 5 Myc'ket. Servicechef E.nEj godkand, atgard
5 Mycket allvarlig 5 Mycket allvarlig 5 Mycket allvarlig 5 Mycket allvarlig 5 Mycket vanligt (dadallvarlig risk kravs
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