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Riktlinjer
Digital distansundervisning och digitalt distansarbete for personal inom grund- och gymnasieskola i
Vaggeryds kommun

Lagliga grunder

Forordning (220:115) om utbildning pa skolomradet och annan pedagogisk verksamhet vid
spridning av viss smitta

Skolans verksamhet vilar i grunden pa skollag och férordningar. Under pandemin har dven en
forordning om utbildning pa skolomradet och annan pedagogisk verksamhet vid spridning av
viss smitta tillkommit.

| forordningen framgar att “En huvudman fér grundskola, grundsarskola, specialskola,
sameskola, gymnasieskola eller gymnasiesarskola far besluta att elever ska ges undervisning
dar lararen och eleven ar atskilda i rum men inte i tid, eller &r atskilda i bade rum och tid,
utdver vad som ar foreskrivet i 5 a kap. skolférordningen (2011:185) eller 4 a kap.
gymnasieférordningen (2010:2039).

Om lararen och eleven vid undervisningen ar atskilda bade i rum och tid ska huvudmannen
besluta hur manga undervisningstimmar undervisningen ska anses motsvara, om
huvudmannen avser att avrdakna undervisningstiden mot den garanterade undervisningstiden”

GDPR

GDPR som lag hindrar inte distansundervisning. Daremot ar det en férdel om det finns
forhallningsregler kring vad som géller vid distansundervisning samt att dessa i sa hog
utstrackning som mojligt syftar till att skydda den enskilda elevens integritet och digitala
sakerhet.

Behandlingen av personuppgifter inom ramen for den digitala undervisningen vilar pa den
rattsliga grunden ”“uppgift av allmént intresse”. Exempel pa personuppgiftsbehandlingar som
ar nodvandiga for att utfora en uppgift av allmant intresse i skolan ar behandling av
personuppgifter for att tillhandahalla, anordna och bedriva undervisning. Eftersom grund- och
gymnasieskolan skolan nu fatt mojlighet att genomféra undervisning pa distans i och med
forordning 220:115 sa innebar det per automatik att det kommer att krédva olika
personuppgiftsbehandlingar for att sadan utbildning ska kunna erbjudas i praktiken. Om
undervisningen sker via Teams ar personuppgifter som hanteras exempelvis elevens namn
men ocksa ljudupptagning av elevens rost (da funktionen ljud/videosamtal anvands).
Utgangspunkten ar — precis som i alla sammanhang - att inte behandla fler personuppgifter dn
vad som behdvs for andamalet.

Personuppgiftsansvarig

Den personuppgiftsansvariga ar den verksamhet som bestammer for vilka andamal
personuppgifterna ska behandlas och hur behandlingen ska ga till. | var verksamhet ar det
Barn- och utbildningsnamnden som ar personuppgiftsansvarig och som darmed ansvarar for
att ge elever och larare instruktioner kring hur digital distansundervisning ska hanteras. Detta
ar en viktig del i dataskyddsarbetet for den personuppgiftsansvariga. Det &r alltsa inte en
rektor eller larare som ar personuppgiftsansvarig men dessa funktioner foérvantas félja de
riktlinjer som kommuniceras fran personuppgiftsansvarig.
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Beslut om digital distansundervisning pa gruppniva:

Beslut om att férldgga undervisningen pa distans for en grupp — till exempel en hel klass eller en hel
arskurs — tas av verksamhetschef i samrad med rektor. Rektor ansvarar for den praktiska
organisationen av distansundervisningen sa som schema, organisation av larare o.s.v.

Beslut om digital distansundervisning pa individniva:

| och med pandemin har begreppet sjukfranvaro utmanats. Detta da elever och personal férvantas
vara hemma dven da de har lindriga symptom. Utdver detta finns dven regler om familjekarantéan som
innebar att en elev kan behéva vara hemma utan vare sig symptom eller sjukdom.

- Omen elev ar hemma pa grund av sjukdom ska eleven franvaroanmalas samt i normalfallet inte
delta i digital distansundervisning.

- Om en elevar hemma med lindriga symptom, familjekarantan eller p.g.a. att skolan tagit beslut
om distansundervisning ar digital distansundervisning en méjlighet for eleven sa att hen slipper
missa viktig undervisningstid. Om eleven deltar i sddan digital distansundervisning — ddr ldraren
och eleven dr atskilda i rum men inte i tid - ska hen ses som nadrvarande och narvaro skall
registreras. Det samma galler om en larare och en elev har kommit 6verens om att en elev ska
arbeta hemifran med ett “"beting” som ska redovisas vid en specifik tidpunkt sa kan lararen
komma 6verens med eleven om att ett sadant upplagg genererar narvaro trots att eleven och
léraren dr Gtskilda bdde i rum och tid?. Viktigt vid undervisning nér eleven och lararen &r atskilda
bade i rum och tid ar att “betinget” motsvarar samma tid som eleven annars skulle ha haft vid
narundervisning.

- Om eleven féljer undervisningen pa distans exempelvis via Teams genom att till exempel arbeta
med skoluppgifter dar lararen och eleven ar atskilda bade i rum och tid ska eleven registreras
som franvarande fran undervisningen men detta satt att arbeta ar trots det en mojlighet som
innebar att en elev inte behdver missa mer dn nédvandigt da den ar franvarande. Om Beslut om
ndr digital distansundervisning som innebar att en eller flera elever kan félja narundervisning i
realtid ska erbjudas tas i grundskolan av rektor i samrad med larare. | gymnasieskolan och
vuxenutbildningen ska elever som &r hemma med symptom eller p.g.a. familjekarantan delta pa
distans i ndrundervisning varfor larare dar forvantas erbjuda sadan undervisning.

Beslut om deltagande i digital distansundervisning i grundskolan tas av skolan i samrad med
elevens vardnadshavare. Pa gymnasiet forvantas elever delta i digital distansundervisning nar
endast digital distansundervisning erbjuds eller da eleven &r hemma p.g.a. symptom eller
familjekarantan. Individuella anpassningar kan dock géras avseende hur gymnasieelever tar till
sig den digitala distansundervisningen i praktiken.

Forhallningsregler for elever vid digital distansundervisning:

1. Vid digital distansundervisning ar det endast tillatet att anvanda av skolan tillhandahallen
digital enhet i form av dator eller larplatta. Privat dator/larplatta i hemmet/mobiltelefon ska
inte anvandas.

2. Vid digital distansundervisning ar det endast tillatet att koppla upp sig mot sdkra natverk —
exempelvis |6senordsskyddade hemnétverk. Oppna natverk som t.ex. kan finnas i allmanna

L Enligt férordning 220:115 sa riknas det som undervisning bade da eleven och lararen ar atskilda i rum men
inte i tid samt i bade rum och tid.



VAGGERYDS
KOMMUN

BARN- OCH UTBI
FORVALTNINGEN

LDNINGS-

utrymmen &r inte tilldtna att koppla upp sig mot. Om en elev inte har tillgang till ett sdkert
natverk hemma bor inte digital distansundervisning ske — da far skolan hitta nagon annan
I6sning sa att eleven far mojlighet att tillgodose sig det som eleven missar vid exempelvis
franvaro p.g.a. symptom eller familjekarantan.

Elever ska endast ta del av digital distansundervisning i ”hemmilj6”, det vill sdga inte i
allmédnna utrymmen. Detta da det i allmdnna utrymmen ar svart att forsidkra sig om att inte
obehdriga tar del av personuppgifter inom ramen for undervisningen i sadana utrymmen.
Elever som deltar i digital distansundervisning ska anvanda ett bakgrundsfilter. Detta for att
eleven inte ska behdva visa upp sin omgivning samt for att forebygga sa att andra personer i
hemmet inte blir synliga i bild av misstag. Eleven bor dven anvédnda sa kallad brusreducering da
denna funktion skalar bort stérande ljud i bakgrunden.

Forhallningsregler fér skolpersonal vid digital distansundervisning:

Vid digital distansundervisning dr det endast tilldtet att anvanda av skolan tillhandahallen
digital enhet i form av dator eller larplatta. Privat dator/larplatta i hemmet/mobiltelefon ska
inte anvandas.

Digital distansundervisning som innehaller ljud/video-samtal sker i grundskolan endast via
Microsoft Teams. | gymnasiet far dven sadan digital distansundervisning ske via It’s Learning.
Vid digital undervisning dar en eller flera elever deltar pa distans medan andra erbjuds
narundervisning ska elever som tar del av ndrundervisning pa plats i skolan vara i bild i sa liten
utstrackning som mojligt. Lararen och undervisningen ska vara i fokus i sa hog grad som
moijligt. Lararen bor daven hora sig for om det finns elever som ar fysiskt pa plats som inte vill
synas alls och da respektera detta.

Ska en lektion spelas in far inga elever vara synliga i inspelningen om inte sarskilt samtycke for
att synas i varje enskild inspelning har inhdmtats fran varje individ som syns i bild.

Nar en elev deltar i digital undervisning pa distans behover den endast vara synlig i bild da det
ar nodvandigt med hansyn tagen till undervisningen. | 6vrigt kan eleven ha sin kamera
avstangd. Det ar lararen som bedémer nar det ar nddvandigt att eleven ar synlig i bild.

Forhallningsregler fér skolpersonal vid hemarbete:

Ovrigt:

Det arv

Vid hemarbete ar det endast tillatet att anvanda av skolan tillhandahallen digital enhet i form
av dator eller larplatta. Privat dator/larplatta i hemmet/mobiltelefon ska inte anvandas.

Vid digitalt hemarbete ar det endast tillatet att koppla upp sig mot sdkra natverk — exempelvis
|6senordsskyddade hemnitverk. Oppna natverk som t.ex. kan finnas i allmdnna utrymmen &ar
inte tillatna att koppla upp sig mot.

Skolpersonal ska endast arbeta pa distans i “"hemmilj6”, det vill sdga inte i allmédnna utrymmen.
Detta da det i allmdnna utrymmen &r svart att forsakra sig om att inte obehoriga tar del av
personuppgifter eller annan kénslig information inom ramen for arbetet i sddana utrymmen.
Skolpersonal som arbetar pa distans ska anvdnda ett bakgrundsfilter. Detta for att personalen
inte ska behdéva visa upp sin omgivning samt for att férebygga sa att andra personer i hemmet
inte blir synliga i bild av misstag. Skolpersonal boér daven anvdnda sa kallad brusreducering for
att skala bort storande bakgrundsljud.

iktigt att skolan:
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e Arnoga med hur elever med skyddad identitet hanteras vid digital distansundervisning (beror
pa bl.a. vilket typ av skydd eleven har)

Pratar med eleverna om att samma ordningsregler som finns i skolan galler vid distansstudier.
Ett exempel pa det &r att prata om att det inte &r tillatet att till exempel fota/filma ndgon —
larare eller andra elever - utan samtycke for att sedan sprida det vidare o.s.v.



