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Hejt

Har bifogar vi dokument fér ansdkan om att starta upp var verksamhet i er kommun. Observera att

_ beloppen i den ekonomiska kalkylen &r baserad p3 ersattningsbelopp enligt Viinersborgs kemmun. Den

«an komma att indras.
Med vénlig hilsning

Sara Hersi
Legolas Barnomsorg AB

[Sida]
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Barn i behov av sirskilt stdd

P4 Legolas Barnomsorg AB strivar vi efter en likvdrdig verksamhet for alla.

[ enlighet med skollagen och férskolans ldroplan ska var verksamhet anpassas till alla
barn i forskolan, och barn som tiflfalligt eller varaktigt behéver mer stod och stimulans
dn andra ska f& detta stod. Huvudman har dirmed ett ansvar for att bade
uppmdrksamma och stédja barn som &r i behov av sarskilt stéd. Till vir hjélp har vi
stodstrukturer for exempelvis organisation av arbetet, planering och uppféljning, tid for

reflektion och kompetensutveckling,

Ildroplanen anges att forskolechefen har ett sarskilt ansvar for att barnen far det stod,
den hjalp och de utmaningar de behéver. Enligt laroplanen ska varje barn ges mojlighet
till delaktighet och inflytande. For att barn fullt ut ska kunna vara delaktiga i férskolans
verksamhet méste de ges méjlighet till att delta och utvecklas i det sociala samspelet i
férskolan. Det ar i samspelet med andra som ett barn lir kinna sig sjalv, fir forstielse
for sig sjalv som en egen individ och utvecklar formagan att kunna sitta sig in i andras
perspektiv och kénslor. Barn i behov av sérskilt stod stiller hdéga krav pa personalens

och andra professionellas kompetens, kunnande och férhallningssitt.

Hur ska vi tillgodose dessa behoy?

Verksamhetens uppdrag vad avser barn med sirskilt stod ska ses som en process. Dessa

delar gdr ut p4 att huvudman ska mojliggdra och ansvara for att;

* Vdra dagbarnvdrdare regelbundet ges utrymme for att ha gemensamma
diskussioner om uppdraget.

¢ Skapa mdjligheter till en fordjupad reflektion ddr de, med stéd av extern
kompetens, ska arbeta aktivt med forstéelsen for vad arbetet med barn i behov av
sdrskilt stéd innebiir.

» Gedagbarnvdrdarna stdd till att tolka ldroplanen och fylla sitt uppdrag med dess
innehdll kopplat till den egna verksamheten.
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Checklista for barnsikerhet/brandsikerhet

» Farliga smasaker forvaras odtkomligt for barnen. ]

® Varmvattnet har en temperatur i kranen pa ca 50-60 grader. £
¢ Spisen har tippskydd, hallskydd och luckspirr. Ej het ungslucka. 3
* Knivar och vassa féremal forvaras odtkomligt fér barn. 1
e TV, bokhyllor, garderober och annan tung inredning ar skiligt férankrat. [
e Eluttag ar hela och har petskydd. J
¢ El-utrustning ar i bra skick. ]
* Eluttagivatutrymmen ir forsedda med jordfelsbrytare. ]

* Kemikalier sdsom maskindiskmedel, tvittmedel, rengoringsmedel forvaras odtkomligt

for barn. l
* Mediciner férvaras odtkomligt fér barn. 1
* Trappor har skiligt faliskydd i form av spalje, handledare och grind. [
¢ Fonster och balkongdérrar r sparrade dir fallrisk annars foreligger. ]
* Virmeelement har ligre temperatur an 60 grader, alternativt skydd. [

¢ Glasrutor under 80 cm frén golvet har hardat glas eller skalig skyddsutrustning, []
* Dagbarnvardaren har en férsta-hjalpen-viska. ]
* Detska finnas minst en fungerande brandvarnare per 60 kvm. £l

* Anordning for brandslickning finns. Brandslickare 6 kg, skum eller kolsyra samt

brandfilt. ]

e Brandfarliga varor fir inte fdrvaras inne i huset. [
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¢ Eldstad for 6ppen eld sotas enligt foreskrift. Skaliga dtgérder i form av gnistgaller, staket

och dy for att skydda barnen fran eldstaden 4r vidtagna. L
* Ingenrasrisk foreligger vad giller vedhogar o.dyl. {villafastighet). []
* Stup och branter &r skiligt sikrade (villafastighet). X

* Brunnar och andra vattenansamlingar, djupare #n 10 cm, ar skaligt sikrade
(villafastighet), 3

* Tridgérd, lekplats o.dyl. dir barnen vistas 4r inhignat och skaliga dtgirder for att

forhindra olyckor med trafik ar vidtagna. ]

e Tvaoberoende ufrymningsvéigar finns (villafastighet). [
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Checklista for uppféljning av verksamheten hos dagbarnvardare som arbetar i

pedagogisk omsorg.

Veckoplanerings innehall dr kopplat till vart pedagogiska dokument och finns 1

Uppsatt pa vl synlig plats

Dagbarnvirdaren har minst tva utdtriktade aktiviteter/vecka
Dagbarnvdrdaren dokumenterar sin verksamhet

Aktuell matsedel finns uppsatt pa vil synlig plats

Barnen serveras varierade och naringsrika maltider

Varje dagbarn har egen férvaringskorg/1ada

Varje barn har egen krok i hallen och i hallen finns skohylla

P4 toaletten har varje dagbarn en egen handduk, alt. pappershallare
Det finns pedagogiskt material /lekmaterial i tillricklig utstréickning
Materialet &r placerat sa att det &r tillgdngligt for barnen

Materialet &r anpassar efter barnens intressen och behov

Det finns en sdrskild avsedd plats for dagbarnens alster, teckningar o.dyl.
Varje barn har en egen mapp alternativt parm

[ hemmet finns en plats for vila

I dagbarnvardarens parm finns aktuellt schema

I dagbarnvardarens parm finns aktuellt schema

£l

Ll

I-dagbarnvardarens-parm-finns-aktuellt-informationsblad-6ver-varje-barn

Dagbarnvardaren erbjuder utvecklingssamtal en gng/ar

il
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* Dagbarnvardaren erbjuder utvecklingssamtal en ging/ar ]
» Dagbarnvardaren ér vil insatt i regelverket som styr placering [
¢ Dagbarnvardaren ar inforstddd med vad anmalningsplikt innebir 1
* Dagbarnvardaren forstar innebérden av tystnadsplikten ]

* Dagbarnvirdaren forstar vikten av att uppméarksamma barn i behov av sirskilt stod ]
* Dagbarnvardaren har en arlig plan mot disk. och krinkande behandling ]
» Dagbarnvirdaren kanner till vikariesystemet L2

* Tillbud och olycksfall dokumenteras av dagbarnvirdaren p4 sirskild blankett [
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Den fysiska arbetsmiljon — risker.

Information om férebyggande &tgarder
Arbetsstillningar

Om du ska hjéipa barnen med nagot, till exempel att knédppa en dragkedja, gd ner pa med ett
knd p3 golvet istallet for att sitta pa huk. Att sitta pa huk belastar knina valdigt mycket. Se
till att ha en dyna till hands s3 att man kan vila knit.

Om man kan inférskaffa en stévelknekt for mindre skor s kan barnen sjdlva dra av sig
skorna. Det béasta &r att 1ata barnen géra s mycket som mdojligt sjalva.

Lyft

Om man skall lyfta barnet s& ska man foérséka halla ryggen rak och anvinda bada benen nar
man lyfter. Det &r bra att halla barnet nira kroppen och undvika att samtidigt vrida och béja

ryggen.

Man skall helst undvika att bira barnet pa ena héften. Det ar bittre att halla barnet med
bada armarna framfor sig, néra sin egna kropp och med barnets bena pa varsin sida om
héfterna.

For att minska antalet lyft kan man istéllet sitta sig ner hos barnet, kanske pd en pall eller pa
golvet om man kan.

Buller
Nagra exempel pa hur man kan dampa ljudnivan:

Médbeltassar under stolsben

Sittunderlag i leksaksbackar ock dylikt
Leksaker i mjukt material

Ha koll pa sin egna samtalston

Prata med barnen om deras samtalstoner

[Skriv hir) [Skriv har] [Skriv h&r]




Ekonomisk kalkyl
Intikter
Barn Grundbelopp Antal barn Totalt per manad:
1-5 ar 8775 9 78975
6-9 ar 2702 6 16212
10-12 ar 0 0 0
Totalt per ar: 1,141544
Utgifter

Arbetsgivaravgift,

sociala avgifter,

semesterersiittning,
Personalkostnander |Lon ete. Kostnad manad
Personal 1 20,500 6441 26,941
Personal 2 20,500 : 6441 26,941
Personal 3 20,500 6441 26,941
Totalt per ar: 969,879
Material : 18000
Balans Summa/per ir
Intikter 1,141544
Utgifter 987,879
Overskott/
Underskott + 153,665
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Verksamhetsidé

Var verksamhet ska bedrivas som pedagogisk omsorg dir vi anstller
dagbarnvardare. Dessa ska bedriva verksamheten i deras hemmiljé med

hjélp av utarbetade riktlinjer som stod.

Var vision &r att reformera och skapa pedagogisk omsorg med kvalité som
ett alternativ till den traditionella barnomsorgen vilket erbjuds till foralder
i deras hemkommun. Till var hjélp har vi utarbetat och skapat riktlinjer som

ska foljas av vdra anstillda d& de &r i tjinst.

Riktlinjerna ska vara gemensamma for alla och ska kontinuerligt foljas upp
och utvérderas. P4 sd sitt sikerstiller vi p4 Legolas Barnomsorg att barnen
far den omsorg och utveckling som ska uppfyllas enligt Skolverkets
allmanna rad for pedagogisk omsorg. Riktlinjerna avser allt ifrin
matstunder till hur man ska hantera krissituationer. Det 4r huvudmans
ansvar att verksamheten bedrivs i enlighet med mélen i laroplanen.
Riktlinjerna anger ocksa uppdraget for varje dagbarnvardare s att denna
kan erbjuda varje barn en trygg omsorg samt friamja alla barns utveckling

och larande.
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Foljande r ndgra av de kopplingar vi ser skall uppfyllas i alla vira

dagbarnvardares verksamhet:

Dagbarnvardaren ska ge varje barn foérutsittningar till att utveckla;
- Oppenhet, respekt, solidaritet och ansvarstagande
- nyfikenhet, kreativitet, och lust att leka och lira
- sjélvstandighet och tillit till sin egen férmaga

- formaga att anvdnda och forstd begrepp, se samband och
upptdcka nya satt att forstd sin omvirld

- formadga att fungera enskilt och i grupp, samarbeta, hantera
konflikter och forstd rattigheter och skyldigheter samt att ta
ansvar for gemensamma regler

Vi dr tva dgare som driver Legolas Barnomsorg AB. Var verksamhetschef ar
en legitimerad férskoleldrare med ling arbetslivserfarenhet inom forskola.
Verksamhetschefens huvudsakliga arbetsuppgift ar att stotta och handleda

dagbarnvardarna s att denne kanner sig inférstadd i sin pedagogiska roll.

Mat

Matsituationer ar valdigt viktiga for barnens kommunikativa och spraikliga

formaga. Barnen ska ha tillgang till en varierande kost som ska besta av

frukost, lunch och mellanmal. Till frukost skall det erbjudas grét, nyttigare

flingor, morkt brod, yoghurt samt grénsaker. Detta kan dven erbjudas till



Legolas Barnomsorg AB Org.nr 559183-9609 2015/2020

mellanmadl. Lunchen skall ocksd vara varierande, det skall alltid erbjudas
kottratter, fiskratter och vegetariskt. Det 4r vardnadshavare som ska
meddela om barnet har allergier eller foljer sarskild kost. Det ska meddelas

innan vistelsetiden hos dagbarnvirdaren har bérijat.

Hygien

En noggrann hygien minskar smittoriskerna. Det ségs att smutsiga barn ir
glada barn men efter utevistelse, efter toalettbesok, innan och efter
matstunder sa skall barnen ha det som rutin att tvitta hinderna. Det
ansvarar dagbarnvardaren for som ska uppmuntra och stétta barnen till att
vilja. For de sma barnen ska det eventuellt bytas blsja, dagbarnvirdaren ska

ha en enskild plats dir detta sker.

Lek

Fri lek ska ske bade inomhus eller utomhus. Vardnadshavare skall anpassa
barnets klader efter drstiderna vilket ska informeras av dagbarnvirdaren.
Vi pa Legolas Barnomsorg vill utbilda vira anstillda kontinuerligt s3 att

barnen far ut sa mycket som mojligt av deras lekande di detta ir

utvecklande for derastérande Barmen ska fA mojlighet att utveckla sig

under verksamheten genom samspel, lek och skapande.
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Verksamhetsberittelse

Pedagogisk plattform:

Varje barn ska med lust och glddje vilja komma till sin dagbarnvardare.
Varje barn ska ha ritt att fa lara sig utifrn deras behov, nyfikenhet och
intresse. Nytt larande och ny kunskap tar sin utgdngspunkt fran
erfarenheter och en god laromiljo. Varje barns utveckling ar unik och
barnet ska fa stéd och utmaningar som frimjar detta. Hos oss star den
pedagogiska relationen i fokus. Det 4r pedagogens ansvar att se
mdjligheterna och att vicka lust och nyfikenhet. Barn ska fa méijlighet till en
likvirdig pedagogisk omsorg och bor inte bromsas av sin sociala bakgrund.
Dirfor ser vi en stor méjlighet i att kunna beméta barnen pé deras egna

villkor.

Vi anser att en pedagog genom sitt forhallningssitt ansvarar for och skall se
till att varje barn bibehaller tron pa den egna férmagan. Pedagogen ska
aven stotta barnet till att se det positiva i att ldra tillsammans med andra.
Pedagogernas engagemang och forstaelse for sitt uppdrag har stor

betydelse for barns kultur- och identitetsskapande i den pedagogiska

~omsorgen, Ett tydligt barnperspektiv ska priglas av verksamheten och i det
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pedagogiska uppdraget. Mellan vira anstillda och verksamhetsansvarige

ska det ske en kontinuerlig dialog och reflekterande kring barnens lirande.

Vi pé Legolas Barnomsorg inspireras av omvirlden dar vi reflekterar och
ldr av nya forskningar och nya tendenser i samhallet. V&r utgangspunkt r
att olikheter genererar utveckling. Vi skall arbeta utifrén ett mangkulturellt
perspektiv. Det innebdr att man ska vara medveten om att det finns olika
perspektiv och andra sétt att uppfatta virlden, dérfor ser vi gdrna ett
interkulturellt arbetssétt som skapar miljoer och méten dir olika typer av
dialoger tillits och olika meningar och &sikter accepteras. Vi vill bevara och

utmana den kultur barnet lever i och férsoka forsti barns virld hir och nu.
Att se alla barn

Barn ska erbjudas en pedagogisk miljo med samspel och interaktion i fokus
och ska motas med respekt utifran sina férutsittningar. I en mindre och
mer intim milj6 ges barn den méjligheten till att frodas och formas i sin
egen takt. Varje barn kommer att fi ett eget utrymme déir dom kommer
kunna utveckla lirande och omges av material som &r signal-starka.
Innemiljén &r sin egen pedagog, med det menas att rum fér skapande

verksamhet utvecklar barnens forméaga till att utforska och ger livtillat

deras fantasi.
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Social formaga

Barnen skall fa méjlighet att utveckla sin sociala férmaga genom att lira sig
respekt och ansvar for sig sjalv och andra, samt att kunna ta ansvar for sina
egna handlingar. Det kan och kommer att uppst3 konflikter i en verksamhet
till exempel mellan barnen och ibland de vuxna och barnen. Om barn d3 har

sociala verktyg kan konflikterna hanteras p ett smidigare sitt.

Virdegrund

Barn skall i ett tidigt skede kunna utveckla férmagan till att respektera
manniskors olikheter och deras lika virde. Det vill siga att alla ska kunna fa
vara sig sjalva och kinna trygghet i sig sjilva, vare sig det giller till exempel

religion, ursprung, sexualitet eller funktionsnedsittning.

Darfor ska alla vara pedagoger arbeta systematiskt med ett utvecklat
vardegrundsarbete dér barnen ges maijlighet till att utveckla dessa

féorméagor.

Barns inflytande

Barn ska ges mojlighet till att fi vara med och paverka den verksamhet de

vistas i. Tillsammans med barnet ska pedagogen darfor uppmuntra till
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delaktighet och vara lyhord for varje barns énskan. For oss ar det vildigt

viktigt att barnen kdnner sig delaktiga och kan paverka sin vardag.

Kulturell mangfald

Vi foresprakar ett normkritiskt perspektiv dar pedagogen skapar
forandring genom sitt egna forhallningssitt. Den kulturella mangfalden kan
synas i den pedagogiska omsorgen i t.ex. det material barnen anvander.
Genom bdcker, bilder, sanger kan barnen ldra sig om olika kulturer och
manniskors olikheter. Detta 6kar barnens férstaelse och kunskap om den

mangfald som finns ute i samhallet.

Trygg omsorg

Barnen ska vistas i en pedagogisk miljé fri fran krankande behandling eller
annan fara for den fysiska eller psykiska integriteten. Barnen ska kinna sig
trygga bade i sin barngrupp och tillsammans med pedagogen. En trygg
omgivning gynnar barnens utveckling och lagger grunden fér en god
lirandemiljo. I var verksamhet ska barnen fa den givna ritten till att vara

sin egen individ.

Sprakutvecklande arbetssatt
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Vara pedagoger kommer att arbeta med sprakutveckling kopplat till
matematikens och naturvetenskapens virld. Barnen ska stimuleras via bild

och ha tillgdng till digitala verktyg som hjilpmedel.

Sprakutveckling

Ett av vdra stora fokusomrdden ar hur vi pa bista sétt kan utveckla spraket
hos de barn som dr placerade i var pedagogiska omsorg. Det vi vet ir att
dagbarnvardare kan utgora bryggan mellan barnets férestillningsvarld,
samhillet och deras vardag. Varje barn &r unikt och formas efter
omgivningen den befinner sig i. Vi har dven kunskap om att barn har olika
forutsattningar och att deras livsvillkor varierar. Hos vira dagbarnvirdare
ska barnet befinna sig i en trygg milj6é dér vi tillsammans skapar en
omgivning praglad utav lika ldrande och lika villkor for alla barn.
Socialisation och kultur dr darfér tva viktiga faktorer att ha i beaktan nir
det giller att forstd varje barns olikheter. Som huvudman tror vi p3 att
larande bast sker ur ett sociokulturellt perspektiv och detta enligt forskaren

Lev Vygotskijs teori om larande. Det dr ur denna synvinkel vi vill forma vart

arbete sd att varje barn far en likvardig chans till sprakutveckling,

Hur ska vi na dit?




Legolas Barnomsorg AB Org.nr 559183-5609 2019/2020

Ett viktigt begrepp inom sprakutveckling ur det sociokulturella
perspektivet kallas fér "appropriering”, vilket betyder "ta till sig” eller ”1&na
och gora till sitt eget”. Det innebir att sprdkutveckling for barn sker ur ett
socialiseringsperspektiv, dir barnet lir sig sprakliga uttryck frin de vuxna i
deras ndrmiljé. Vi som huvudman vill darfor satsa pa att vara anstillda
brukar det svenska spraket pa ett sitt som ska gynna barnets utveckling
och kunskaper i svenska. Detta ska ske i det vardagliga spelet under barnets
vistelsetid hos sin dagbarnvardare. Olika tillfallen som t.ex. matstunderna
kan anvéndas for att framja barnets kunskaper i det svenska spraket genom
att dagbarnvardaren "dverartikulerar” orden i samtalet med barnen. P&
detta sitt stimuleras barnens hérselsinne samtidigt som de lar sig nya ord
och begrepp. Den har metoden &r sirskilt passande for de yngre barnen

som dnnu inte har ett vil utvecklat ordforrad.

Lasning 4r dven viktigt for sprakutvecklingen. Varje dagbarnvirdare ska i
sin verksamhet ha bocker som de dldre barnen sjilva kan ldsa ur och de
yngre barnen kan delta i stunder dar dagbarnvardaren har héglasning. Vi
vill satsa pa att vra anstillda ska avskilja en stund fér lisning varje dag.
Huvudspréket ska vara svenska men vi ser dven att det skulle gynna

flersprikiga barn att f4 ha tillgéng till bocker p4 deras egna modersmal.

Ménga studier har visat att barn med annat modersmal battre [ar sig ett

nytt sprak om modersmalet forst ir utvecklat.
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For att utveckla det svenska spraket hos de dagbarnvardare som har det
behovet sa ska vi erbjuda tillfallen att delta i sprakkurs. Denna kurs
kommer att vara obligatorisk. Vi gor denna satsning eftersom det gynnar
barnens sprdkutveckling om deras dagbarnvardare har goda kunskaper i
svenska. Kursen kommer att anordnas av var verksamhetschef, en verksam

SFI-larare som utbildar sig i svenska som andrasprak.

Digital plattform

Vi ska skapa en digital plattform dar foraldrar ska kunna fa folja deras
barns utveckling och aktiviteter hos deras dagbarnvardare. Detta tycker vi
ska starka bandet mellan huvudman, vardnadshavare och
dagbarnvardaren. Det skapar dven en trygghetskinsla hos virdnadshavare
att fa kunna ta del av barnets dagliga rutiner som sker hos
dagbarnvérdaren. I denna plattform ska det finnas bilder pa alla som ar
anstillda hos oss och bilder pa tema-arbeten och aktiviteter med barnen.
Det ska dven std en kort introduktion om vilka som ar huvudmain och om

vart arbetssitt.

Alla vara anstillda ska fa tillgang till digitala verktyg i samband med deras

anstallning. TanKen dr att det ska underlatta for vara dagbarnvardare. Vi vill ~

pa sikt skapa en intern hemsida d4r man kan sjukanmiila sig, ta del av och
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skriva upp tider for lamning/ hamtning, planeringar infér APT-méten osv.
Genom digitala verktyg kan dagbarnvardaren dven ladda ner pedagogiska

spel som barnen sedan kan anvinda.




Anmdlan till socialtjéinsten

Vid akut oro for ett barn - ring alltid 112!

Du som arbetar med barn dr skyldig att genast anmila om du misstinker att ett barn far illa,
Anmalningsskyldigheten géller personal som arbetar med barn och unga i yrkesmassigt
bedriven enskild verksamhet eller i annan sddan verksamhet p3 hilso- och sjukvirdens
eller socialtjdnstens omréde. (14 kap 1 § Sol.)

En anmilan gérs snabbast och bist pi telefon, ring till kommunens vixel pd 0520-49
50 00 och be att fa bli kopplad till mottagningsgruppen.

Hit kan du ringa mindag - torsdag 08.00-16.30 och fredag fram till 15.00.

Ovrig tid kan du ringa till Socialjouren som nds via ordinarie telefon 0522-69 74 44. Om det
inte gdr att nd detta nummer, finns det alternativa nummer: 073-086 34 21 eller 073-086
34 23.

Om du viljer att ringa sjalv sd kommer du kommer f3 prata med en socialsekreterare och
du fir da beréatta vad som hént och vad din oro grundar sig pa. Socialtjansten startar sedan
en utredning och du kommer fa beritta vad du sett/hért som lett till att du gjort en
anmalan. Det &r viktigt att du skriver ned vad som gjort att du 4r orolig, eventuella datum
och tidpunkter for hiandelser och vilka varit i nirheten. Kontakta alltid Mona och Sara nir
du missténker att ett barn far illa s§ att du fir stéd genom hela processen. De kan dven
hjélpa dig att géra en anmélan om du ér oséker pa hur du ska gora!




Handlingsplan for akuta hindelser och krissituationer

Akuta hindelser kan vara olika saker som plétsligt uppstar dir ndgon skadas eller riskerar
att skadas. Det kan till exempe] vara;

- Nér ett barn férsvinner, skadas allvarligt eller avlider
- Nér en fordlder till ett barn skadas eller avlider
- Nar ett barn blir allvarligt sjukt

- Storre katastrofer i samhallet

Ring alltid 112 nér du bedémer att situationen kriver ambulans, polis, brandkir
eller sjordddning. Om du ar osdker p4 hur du ska hantera situationen s kommer du f3
hjalp av personen som svarar p 112,

Behall lugnet och beritta;

VAD som har hint

VAR det har hint

VILKA som ir inblandade

VEM du ir och varifrin du ringer.

Det dr viktigt att du alltid har med dig telefonen ut och pa nira rackhall nar du befinner dig
inne i verksamhetens lokaler. Se till att du alltid har uppdaterade kontaktuppgifter till
barnens vardnadshavare i telefonen. Beritta alltid f6r forildrar om du har planeraten
utflykt till ett stille dar ni inte brukar vara och ungefir vilken tid ni ska g4 dit och hem.




Handlingsplan om ett barn forsvinner

1. Ropa pd barnet och lyssna efter barnet. Hill uppsikt Gver 6vriga barn, finns det ngon
i narheten som sett barnet nyss? Behall lugnet och trésta eventuellt de andra barnen,

2. Ring 112 och barnets forildrar. Meddela 112 vart barnet senast sags och vilka klider
barnet har pa sig. Bestim en plats med frildrarna som ni ska métas pa.

3. Kontakta Huvudman.

Nar situationen dr under kontroll si kontaktar du Sara eller Mona fér att ytterligare stod.
Alla reagerar olika p& en kris och reaktionen kan komma langt senare. Det 4r d3 viktigt att
du fér stod i att hantera detta. P3 Legolas barnomsorg arbetar vi med
héndelserapporteringar fér att minimera risken att négot liknande ska hinda igen.
Kontakta alltid Sara och Mona om négot intriffat s3 att ni tillsammans kan gora en
hindelserapportering.




Handelserapportering

Namn:

Datum och tid fér hindelsen:

Beskriv vad som
intraffat:

Vilka konsekvenser fick
hiandelsen?

Vad tror du var anledningen till att detta hiinde och vad har du fér forslag sa att det inte ska
intriffa igen?

Atgirder som ska atgirdas och sista datum for detta:




Barn i behov av sirskilt stéd

Enligt Skollagen 2 § ska forskolan stimulera barns utveckling och ldrande samt erbjuda
barnen en trygg omsorg. Verksamheten ska utg fran en helhetssyn pa barnet och barnets
behov och utformas s3 att omsorg, utveckling och arande bildar en helhet. Forskolan ska
ocksa framja allsidiga kontakter och social gemenskap och férbereda barnen for fortsatt
utbildning.

Vipa Legolas Barnomsorg AB stiller héga krav pa vira dagbarnvirdare och vi keramer
darfér tillsammans med dig som anstilld uppritta ett arshjul for verksamhetens aktiviteter.
Ansvarig for den pedagogiska verksamheten och planering av arshjulet ar
verksamhetschefen som &r med pa vira APT méten. Mojligheten att ta hjilp av henne for
utformning av pedagogiska verksamhet kommer finnas under alla vira méten,

Enligt Skollagen 9 § s ska barn som av fysiska, psykiska elier andra skil behéver sarskilt
stod i sin utveckling ska ges det stéd som deras speciella behov kriver. Kontakta darfor
alltid huvudman om du upplever att ett barn hos dig ér i behov av extra stod eller anpassad
milj6! Verksamhetschefen kommer vara med som stéd nir det giller planering och
genomfdérande av utvecklingssamtal med virdnadshavare till de barn som ir placerade hos
dig. Barnets vardnadshavare ska ges méjlighet att delta vid utformningen av de sérskilda
stodinsatserna och dirfér kommer barnets utveckling att foljas upp tillsammans med
vardnadshavarna under samtalet.
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Regler for kdhantering

Véntetiden hos Legolas barnomsorg ar kort och plats kan oftast erbjudas vid 6nskat
datum. Grundprincipen fér barn 1-5 &r r att erbjuda en plats s nira barnets hem som
mojligt.

For att kunna garanteras plats ska ansdkan vara inldmnad senast tvd mdnader fére
onskat placeringsdatum.

Uppsdgning
Uppsigningstiden hos Legolas barnomsorg ar tva manader. Uppsédgningen gors skriftligt

pa en sarskild blankett som skickas till Legolas barnomsorg. Uppsigningstiden raknas
fran och med den dag blanketten inkommit till oss.




Legolas Barnomsorg AB Org.nr. 559183-9609 2019/2020

Rutiner for utflykter

* Alla barn skall ha reflexvastar pa sig.

* Dagbarnvardare har med sig sin mobiltelefon vid utevistelse och
utflykter.

» Aktuella telefonnummer till barnens viardnadshavare skall alltid
finnas med och vara uppdaterade.

» En "férsta-hjdlpen-viska” skall alltid tas med.

Om det skulle intriffa ndgot under utflykten eller utevistelse, sisom en

olycka, sjukdom eller ett barns férsvinnande s3 galler var handlingsplan for
forsta hjdlpen och krissituationer.

Vid allvarlig olycka, ring alltid 112!
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Sekretessbevis for pedagogisk verksamhet.

Vad innebér tystnadsplikt for mig som dagbarnvardare?

Tystnadsplikt innebdr att det r forbjudet att muntligen, skriftligen eller pa annat sitt
fora vidare uppgifter om det enskilda barnet till obehériga, till exempel din egen familj
eller utomstaende.,

Som anstélld har du anmélningsplikt enligt socialtjanstlagen 14 kap 1§, om du
misstdnker att ett barn far sd illa att socialndmnden kan komma att behdva ingripa. Din
tystnadsplikt hindrar inte att du i sddana fall gér en anmailan.

Sekretessen finns bland annat reglerad i sekretesslagen 7 kap 38 § "sekretess galler i
forskoleverksamheten for uppgift om enskilds personliga forhillanden, om det inte stir
klart att uppgiften kan réjas utan att den som uppgiften rér eller ndgon honom
narstadende lider men,

[frdga om uppgift i allmén handling galler sekretessen i hogst sjuttio &r. Lag
(1997:1213)".

Vad innebir "lida men”?

Att lida men innebér att den som blivit omtalad har upplevt att han/hon utsatts for
fysisk eller psykisk obehag, eller skada av ngot slag. S3 snart det finns minsta risk for
att ndgon skulle kunna uppleva detta ir du skyldig att halla uppgiften hemlig. Aven
tillsynes oskyldiga uppgifter. Till exempel ett enskilt barns eller virdnadshavares adress
eller telefonnummer &r belagda med tystnadsplikt. Darfér 4r det viktigt att du far
vardnadshavare medgivande eller samtycke om du skall limna sidana uppgifter till dina
anhoriga, virdnadshavare m.m.

Jag ar medveten om att jag bryter mot tystnadsplikten i sekretesslagen om jag inte foljer
sekretessbestimmelserna pa ritt sitt. Jag vet att brott mot bestimmelserna kan leda till
atal for brott mot tystnadsplikten.

Harmed bekriftas att jag har tagit del av vad tystnadsplikten innebar. _

.D.aturfn:" G

Namn:._-

Personnr:___
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Denna férbindelse skrivs under i tva exemplar. Ett exem
Barnomsorg AB. Det andra exemplaret behaller den indi

plar férvaras hos huvudman p4 Legolas
viden.
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TEMA SOM ARBETSSATT

Som dagbarnvirdare arbetar jag med tema som arbetsmetod. Det ger
barnen ett rikt och varierande lirande. Utvecklingsomradena som detta

arbetssdtt gynnar ar féljande:

* barnen far utveckla sitt sprak.
* barnens egna sjilvkinsla och sjalvfértroende ékar.
* barnen lir sig anvinda matematiken i vardagen.
* barnen lér sig efter eget intresse och far en varierad vardagskunskap om
samhadllet/naturen.
* barnen ges méjlighet till att paverka sitt lirande genom delaktighet och
inflytande,
e barnen ldr sig om regler kring samarbete, turordning och att man delar med sig,
* barnen far kunskap om olika kulturer och traditioner.

¢ barnen fir anvinda alla sina sinnen genom dessa aktiviteter (genom att se, lukta,

lyssna, skriva, kdnna, smaka).
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Vikarierutiner

Var verksamhet ska sikerstalla att alla barn ska ha tillgdng till den omsorg
vardnadshavarna har ansékt om. Darfér ska det finnas tydliga rutiner som ska féljas vid
sjukdom eller annan franvaro av ordinarie personal.

De anstillda skall ingd i en egen vikariegrupp. Gruppen ska besti av dagbarnvardare
som bor relativt nara till varandra. Detta fér att vardnadshavaren ska ha néra till
vikarien. Gruppen ska rimligtvis best4 av fyra personer. Detta for att den frinvarande
dagbarnvérdarens barngrupp kan férdelas jamnt mellan vikarierna. Huvudman ska
forsédkra att vikarien har méjlighet kan ta emot fler barn férutom dennes ordinarie
barngrupp.

Innan virdnadshavare placerar sitt barn hos dagbarnvirdaren ska denne f5 information
om vilka som ingdr i dagbarnvardarens vikariegrupp. Kontaktuppgifter samt adress ska
std dér. Det 4r huvudmannens ansvar att se till att kontaktuppgifterna ir relevanta och
uppdaterade.

Dagbarnvardarna i gruppen ska uppmuntras av huvudman att ha bra kontakt med
varandra och traffas tillsammans med barnen. Detta for att barnet ska kunna kénna igen
sin vikarie och barngruppen den troligen ska vara i. Vi anser att det forsdkrar barnets
trygghetskinsla.

..Rutin for franvaro av egen sjukdom/vird av barn:

Ring och meddela vdrdnadshavare helst dagen innan. Om det ej gdr sa ring
vdrdnadshavare tidigt p4 morgonen. Ring vikarier sa dessa kan forbereda sig p4 att ta i
emot barnen/barnet. Kontakta dérefter virdnadshavare och meddela till vilken vikarie i
de ska ldmna barnet till.

Rutin for frdnvaro av annan orsak:

All frinvaro som ej géller sjukdom eller vard av barn skall planeras i férvig. Ansékan om
ledighet till huvudman ska gilla. Dagbarnvérdaren ir skyldig att informera
virdnadshavare i god tid innan ledigheten. Dagbarnvardaren ir skyldig att planera for
vikarie fér barngruppen innan ledigheten.

Rutin for stingningsdagar (k-dagar, réda dagar):
Huvudman ansvarar for att de anstillda vid termin-start fir information om vilka dagar

verksamheten skall vara stingd. Vidare ansvarar dagbarnvérdaren for att informationen
kommer till virdnadshavare d4 de mottagit information frin huvudman,




