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Arkivbeskrivning
Myndighet/férvaltning: Teknisk ndmnd

Administrativ enhet/férvaltning: Tekniska kontoret

Kort om verksamheten

Vaggeryds kommun bildades 1971 genom en sammanslagning av Vaggeryds képing och Skillingaryds képing samt del av Klevshults och Vrigstad
kommun.

1971-1988: Tekniska kontoret finns under kommunstyrelsen och har sina lokaler i Vaggeryd. Mellan 1980-1988 finns dven en
trafiksakerhetsnamnd som ansvarar for trafiksdkerhetsfragorna.

1989-1994: Tekniska kontoret lyder under en teknisk namnd.

1995-2003: Tekniska kontoret lyder under tekniska delegationen.

2003-2018: Tekniska kontoret lyder under ett tekniskt utskott under kommunstyrelsen.
2019: Tekniska kontoret lyder aterigen under en teknisk namnd.

2023: Infér mandatperioden 2023—-2026 far tekniska ndmnden ett arbetsutskott.

Tekniska ndmndens ansvarsomrade
Tekniska namnden, tillika trafiknamnd, ansvarar for kommunens fastigheter, gator, vagar, jarnvag, parkomraden, allméanna platser,
skog, vatten- och avloppsanlaggningar samt kommunens trafiksakerhet. Tekniska namnden ar aven kommunens trafikndmnd.



Foérandringar

Fram till och med 2017 sa ingick renhallningen i tekniska kontorets verksamhet. Fran och med januari 2018 flyttades
renhallningsansvaret fran tekniska kontoret till kommunalférbundet SAM (Samverkan Atervinning och Miljo).

Fastighetsenheten som tidigare 1ag under kommunledningskontoret ingar sedan 1 januari 2019 i tekniska kontoret.

Ar 2021 flyttas lokalvarden i Skillingehus 6ver fran serviceenheten till fastighetsenheten pa tekniska kontoret.

Ar 2025 flyttar tekniska forvaltningen, tillsammans med 6vriga férvaltningar, ut fran Skillingehus pa grund av att byggnadsrelaterad
ohdlsa bland personalen. | stallet flyttar man in i tillfalliga lokaler pa The Park pa Stigamo. | samband med detta 6vergar lokalvarden i

Skillingehus fran tekniska kontoret till barn- och utbildningsforvaltningens samlade lokalvard.

Sommaren 2026 flyttar tekniska kontoret ut fran The Park och in i nya tillfalliga lokaler pa Petersborg i centrala Vaggeryd.

Arkivansvarig
Teknisk chef har det samordnande ansvaret for myndighetens hantering av de allmanna handlingarna.

Arkivredogorande
Arkivredogorare ar tekniska kontorets forvaltningssekreterare/kommunikator.



Ledning

Teknisk namnd
Leda-Styra-Organisera

Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Hantera namndprocess
Diariet Ingar i arbetsutskottets/namndens

Sammantradesplan Bevaras Moteshanteringssystem protokoll.
Kallelse med féredragningslista Bevaras Moteshanteringssystem
Namndens och arbetsutskottets Mapp pa servern, e-arkiv och
protokoll Bevaras moteshanteringssystem Inklusive drendelista.
Protokollsutdrag Bevaras Diariet

Ingar i arbetsutskottets/ndmndens
Protokollsanteckningar Bevaras Diariet protokoll.
Tjansteskrivelser Bevaras Diariet Ingadr som beslutsunderlag.
Inkomna drenden fran andra Till exempel remisser. Ingar som
myndigheter eller namnder som har beslutsunderlag till arbetsutskottet och
overlamnats till ndmnden fér hantering. | Bevaras Diariet namnden eller som delgivning till ndmnden.
Remisser till andra namnder samt Ingar i arbetsutskottets och namndens
inkomna yttranden pa dessa. Bevaras Diariet protokoll och som beslutsunderlag.
Motioner Bevaras Diariet Ingar som beslutsunderlag.
Vaggerydsforslag Bevaras Diariet Ingar som beslutsunderlag till namnd.

Ingar i arbetsutskottets/ndmndens
Reservationer Bevaras Diariet protokoll.

Ingar i arbetsutskottets/namndens
Voteringslistor Bevaras Diariet protokoll.

Ingar i arbetsutskottets/ndmndens
Narvarolista Bevaras Diariet protokoll.




Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Overklagande av ndimndens beslut Bevaras Diariet Finns under tillhérande drende.
Gallras vid inaktualitet
Mottagnings- och delgivningsbevis Gallras
Anslagsbevis ingar i respektive protokoll.
Mapp pa servern, e-arkiv och Anslag pa den digitala anslagstavlan finns
Anslag Bevaras moteshanteringssystem tillgangligt i tre veckor fran publicering.
Forvaltningsinformation till
arbetsutskott och ndmnd Bevaras Diariet Ingar i protokollet.
Ovriga fragor pd sammantridena Bevaras Diariet Ingar i protokollet.
Inkomna handlingar/beslut f6r kinnedom
Delgivningar/anmalningar Bevaras Diariet fran andra myndigheter eller namnder.
Tillnor respektive arende. Lista over
delegationsbesluten ingar i namndens
Delegationsbeslut Bevaras Diariet protokoll.
Budget, bokslut, budgetuppfoéljningar, Ingar som beslutsunderlag till
attestforteckning och liknande Bevaras Diariet arbetsutskottet och namnden.
Hantera fortroendevalda
Kommunfullméaktiges beslut om nya
ledamoter och ersattare i tekniska
namnden. Bevaras Diariet Beslutet delges ndmnden.
Beslut om avsagelse av uppdrag i Kommunfullmaktiges beslut delges
tekniska ndamnden Bevaras Diariet namnden.
Val av ledamoéter och ersattare till
arbetsutskottet Bevaras Diariet Ingar i namndens protokoll.
Registrering av fortroendevalda i
moteshanteringssystemet Gallras Moteshanteringssystem Gallras vid inaktualitet




Handling

Bevaras/Gallras

Sokvag

Anmarkning

Narvarolista med arvodesunderlag for

| parm hos forvaltningen och i

fortroendevalda vid sammantraden Gallras personalsystemet. Gallras efter tio ar
Forrattningsrapport Gallras Mapp pa server/personalsystem | Gallras efter tio ar
Avser politiskt beslut om granskning
Stickprov géllande arvoden Bevaras Diariet (internkontroll) av arvodesavvikelser
Ledning
Omvarld

Leda-Styra-Organisera

Kommunicera och samverka

Motesanteckningar fran

arbetsplatstraffar Gallras Hos respektive enhet Gallras efter tva ar.
Forhandlingsprotokoll mellan fack och

arbetsgivare, MBL Bevaras Mapp pa server

Samverkansprotokoll Bevaras Mapp pa server

Utvecklingsplaner, dokumentation fran

medarbetarsamtal eller liknande Gallras Hos respektive chef Gallras vid inaktualitet.
Systematiskt arbetsmiljoarbete, inkl.

handlingsplan Gallras Mapp pa server

Protokoll skyddsrond Bevaras Hos respektive enhet

Tidrapporter Gallras Mapp pa server Gallras efter tva ar.
Traffa dverenskommelser

Uppréattade kontrakt och avtal (ej Diariet

upphandlingar), leasingkontrakt m.m. Bevaras Mapp pa server Till exempel nyttjanderattsavtal.
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning

Delta i gemensamma projekt

Dokumentationer av stor vikt gallande

projekt, utredningar, projektplaner, Diariet Bevaras under respektive drende i diarium

bygg- eller besiktningshandlingar etc. Bevaras Mapp pa server och arkiv.

Driva gemensamma projekt

Dokumentationer av stor vikt gallande

projekt, utredningar, projektplaner, Diariet Bevaras under respektive drende i diarium
bygg- eller besiktningshandlingar etc. Bevaras Mapp pa server och arkiv.

Hantera styrdokument fran regering och
riksdag

Diariet

Avser lagar och beslut som inte hanteras i

Implementering och dokumentation Bevaras Mapp pa server nagot annat verksamhetsomrade.
Diariet Avser lagar och beslut som inte hanteras i
Uppfdljning och konsekvensutredningar | Bevaras Mapp pa server nagot annat verksamhetsomrade.




Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Hantera policys och mal
Policys Bevaras Diariet Fullmaktiges beslut delges namnd.
Beslutade styrdokument som t.ex.
planer, riktlinjer och program Bevaras Diariet Beslut delges namnd.
Ingar i namndens deldrsrapporter samt
Maluppfoljning Bevaras Diariet bokslut
Styrning
Ndmndens styrning
och kontroll
Leda-Styra-Organisera
Hantera egen styrning
Planer, riktlinjer och liknande
styrdokument. Bevaras Gallras Avser samtliga styrdokument.
Uppfoljning av mal sker i samband med
Mal Bevaras Diariet deldrsrapporter samt bokslut.
Manualer, rutiner, handbocker Gallras Mapp pa server Gallras vid inaktualitet.
Hantera reglementen och
arbetsordningar
Antas av fullmaktige och beslut delges
Reglemente Bevaras Diariet namnd.
Delegationsordning Bevaras Diariet Ingar som beslutsunderlag till namnd.
Aterkallelse av delegering Bevaras Diariet Beslut ingar i namndens protokoll.
Bedriva internkontroll
Internkontrollplan Bevaras Diariet Ingar som beslutsunderlag till nAmnd
Internkontrolluppfoljning Bevaras Diariet Ingar som beslutsunderlag till namnd
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Hantera revision
T.ex. begdran om yttrande. Ingar som
beslutsunderlag till ndmnd. Rapport fran
Dokument fran revisorerna Bevaras Diariet revisorerna ingar som delgivning till ndmnd.
Namndens svar till revisionen Bevaras Diariet Ingar i namndens protokoll.
Styrning
Mal- och
ekonomistyrning
Leda-Styra-Organisera
Planera och félja upp verksamheten
Delarsrapporter Bevaras Diariet Ingar som beslutsunderlag till ndmnd.
Bokslut och verksamhetsberattelse Bevaras Diariet Ingar som beslutsunderlag till namnd.
Anvisningar infor delarsrapporter och
bokslut Gallras Gallras vid inaktualitet
Begdran om drift- och
investeringsbudget Bevaras Diariet Ingar i namndens protokoll
Begdran om tillaggsbudget Bevaras Diariet Ingdr i namndens protokoll.
Programbudget Bevaras Diariet Ingar som beslutsunderlag till n&mnden.
Taxa antas av fullmaktige och beslutet
VA-taxa Bevaras Diariet delges namnd.
T.ex. avgifter gallande felparkering,
torgavgifter, arbete pa kommunal mark
Avgifter Bevaras Diariet m.m. Avgifter antas av namnd.
T.ex. avgifter géllande felparkering, och
Avgifter Bevaras Diariet torgavgifter m.m. Avgifter antas av namnd.
Ekonomiuppfoljning Bevaras Diariet Redovisas |6pande fér namnden.
Projektsammanstallning Bevaras Diariet Redovisas |6pande for namnden.
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning

Arenderegister Bevaras Diariet

Inkomna anmalningar, ansokningar,

skrivelser etc. Bevaras Diariet

AnsoOkningar till andra myndigheter och Till exempel ans6kan om medfinansiering
deras beslut Bevaras Diariet fran Trafikverket.

Antagna offerter och bestallningar med

tillhérande handlingar Bevaras Diariet Bevaras under respektive drende i diariet.
Motesprotokoll och minnes-

anteckningar av mindre betydelse Gallras Hos respektive enhet Gallras vid inaktualitet

Information, rekommendationer,

riktlinjer etc. fran andra myndigheter Digitalt eller pa papper hos

eller intresseorganisationer Gallras handlaggare pa kontoret Gallras vid inaktualitet
Informationsmaterial, egna

enkatundersdkningar med slutrapporter | Bevaras Mapp pa server T.ex. foldrar och informationsblad
Bildarkiv Gallras Mapp pa server Gallras vid inaktualitet

Statistik med om verksamheten Bevaras Diariet Bevaras under respektive

Nyheter i media gallande tekniska

kontorets verksamhet Bevaras Mapp pa server

Handlingar av tillfallig eller ringa Mapp pa server alt. pa papper T.ex. dubbletter, anteckningar, reklam,
betydelse Gallras hos respektive enhet forfragningar etc. Gallras vid inaktualitet.

Demokrati och insyn

Hantering av allmanna
handlingar
Leda-Styra-Organisera

Tillhandahalla allmanna handlingar

Begdran om utlamnande av allmadnna
handlingar

Bevaras

Diariet

14




Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Beslut att inte [dmna ut allman handling
utifran offentlighets- och Beslutet ar ett delegationsbeslut som
sekretesslagen. Bevaras Diariet redovisas for namnden.
Overklagande Bevaras Diariet
1 (4 Hantera personuppgifter Enligt GDPR.
Registerforteckning Bevaras Diariet Uppdateras vid behov.
Begdran om registerutdrag Bevaras Diariet
Begdran om rattelse Bevaras Diariet
Begdran om radering Bevaras Diariet
Dokumentation kring
personuppgiftsincidenter Bevaras Diariet
Personuppgiftsbitradesavtal Bevaras Mapp pa server
1 |4 Demokrati och insyn
1 |4 Offentlig dialog
1 (4 Leda-Styra-Organisera
1 (4 Hantera allmdnhetens synpunkter
Inkomna synpunkter och klagomal Bevaras Diariet
Inkomna felanmalningar av stérre
betydelse Bevaras Diariet
Inkomna felanmalningar av ringa
betydelse Gallras Nér felet har atgardats.
2 |1 Informationsférvaltning
2 (1 Informationssakerhet
2 |1 Leda-Styra-Organisera
2 |1 1 | Hantera informationssakerhet
Informationshanteringsplan Bevaras Diariet
Checklistor och rutiner Gallras Mapp pa server Gallras vid inaktualitet
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Behorighetsuppgifter Gallras | olika system Gallras vid inaktualitet
Gallras efter fem ar eller vid avslutad
SITHS-kort Gallras SITHS anstallning
2 |1 Informationsférvaltning
2 |1 Registratur
2 |1 Leda-Styra-Organisera
Hantera och registrera inkommande
2 |1 handlingar
Inkomna handlingar av betydelse for
verksamheten Bevaras Diariet
Inkomna handlingar av tillfallig eller
ringa betydelse for verksamheten Gallras Gallras vid inaktualitet.
Gallras efter att handlingarna har
Felaktigt inkomna handlingar som inte overlamnats till ratt verksamhet for
berdr den egna verksamheten Gallras hantering.
Hantera och registrera inkommande
2 |1 arenden
Inkomna drenden av betydelse for
verksamheten Bevaras Diariet
Inkomna drenden av tillfallig eller ringa
betydelse for verksamheten Gallras Gallras vid inaktualitet.
Inkomna drenden som inte berér den Gallras efter att drendet har 6verlamnats till
egna verksamheten Gallras ratt verksamhet fér hantering.
2 |4 Ekonomi
2 |4 Redovisning
2 |4 Leda-Styra-Organisera
2 |4 Fakturera kunder

Debiteringsunderlag

Gallras

| parm pa tekniska kontoret.

Gallras efter tio ar
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Handling

Bevaras/Gallras

Sokvag

Anmarkning

Utgdende fakturor

Bevaras

Ekonomisystemet

2 |4 Hantera leverantérsfakturor
Inkomna fakturor Bevaras Ekonomisystemet
Forvaras fram t.o.m. det tionde aret efter
utgangen av det kalenderar da
Fakturaunderlag till leverantorsfakturor | Gallras Hos respektive enhet. rakenskapsaret avslutades.
2 |4 Ekonomi
2 |4 Bidragshantering
2 |4 Leda-Styra-Organisera
2 |4 1 | Hantera statsbidrag
Information om villkor for bidrag Bevaras Diariet
Ansdkan om bidrag Bevaras Diariet
Beslut om bidrag Bevaras Diariet
Beslut om utbetalning av bidrag Bevaras Diariet
2 |4 Hantera EU-bidrag
Information om villkor for bidrag Bevaras Diariet
AnsOkan om bidrag Bevaras Diariet
Beslut om bidrag Bevaras Diariet
Beslut om utbetalning av bidrag Bevaras Diariet
Lokalférsérjning och
2 fastighetsunderhall
2 |6 Anskaffning
2 |6 Leda-Styra-Organisera
Uppféra eller bygga om byggnad eller
2 |6 lokal
Entreprenadavtal/bestéllning Bevaras Avima Avser hantverkstjanster
Fotografier, filmer Bevaras Avima
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning

Geotekniska grundundersékningar Bevaras Avima

Information rérande projektplanering Bevaras Avima
Kan inga som del i samradsdokumentation i
en miljokonsekvensbeskrivning enligt

Informationsmaterial egenproducerat Bevaras Avima miljobalken.

Korrespondens Bevaras Avima Som skaffar sakuppgift

Planer, t.ex. riskanalys, sanerings- och

miljéplaner m.m. Bevaras Avima

Program, broschyrer, affischer,

annonser och Ovrigt

marknadsforingsmaterial Bevaras Avima

Protokoll fran sammantraden,

byggmoten, projektmdten etc. Bevaras Avima

Ritningar, relationsritningar, plan-,

fasad- och sektionsritningar Bevaras Avima

Slutbesiktningar Bevaras Avima

Slutrapport/besiktningsrapport Bevaras Avima

Tekniska beskrivningar av projektet Bevaras Avima

Uppdragshandlingar och projektdirektiv | Bevaras Avima

Tidplan Bevaras Avima

Tjansteanteckningar och underlag Bevaras Avima

Ovriga ansdkningar och tillstand Bevaras Avima

Avtal Bevaras Avima

Underlag Bevaras Avima

Tillstand fran myndigheter Bevaras Avima

Protokoll Bevaras Avima

Konsulthandlingar Bevaras Avima

Ekonomi Bevaras Avima Lyftplan
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Utredningar och forstudier som ligger
till grund for projektet Bevaras Avima
Utvarderingar Bevaras Avima
Ovrig dokumentation om projektet Bevaras Avima Som tillfér sakuppgift
Ansokan och tillstand for sprangning Avima
och for explosiva varor Bevaras
Besiktningsprotokoll Bevaras Avima
Dokumentation avseende instruktioner
for drift och underhall Bevaras Avima
Ekonomiska kalkyler Bevaras Avima Forstudier, och beredning for upphandling
Sprangjournaler Bevaras Avima
Lokalf6érsorjning och
2 |6 fastighetsunderhall
2 |6 Underhall
2 |6 Leda-Styra-Organisera
2 |6 1 | Underhalla lokal
Reparationer, malning, tapetsering o dyl.
Sadant som inte ingar i den dagliga skotseln
Underhall Bevaras Planima av fastigheten.
Register over ventilationskontroller Bevaras Mappstruktur Q:
Besiktningsprotokoll Bevaras Mappstruktur Q:
Forelaggande fran en myndighet Bevaras Diariet
Intyg fran besiktningsorgan att brist
atgardats Bevaras Mappstruktur Q:
Register 6ver kontrollerade hissar Bevaras Mappstruktur Q:
2 |6 Dokumentera fastighet
Ritningar, relationsritningar, plan-,
fasad- och sektionsritningar Bevaras Avima, USB och parmar
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Energibesiktning Bevaras Q
Garantibesiktningar Bevaras Avima
Servitutsavtal Bevaras Avima o F:
Slutbesiktningsprotokoll Bevaras Avima
Taxeringsbevis Bevaras Mappstruktur F:
Fastighetsdeklaration Gallras Mappstruktur F: Fem ar efter ny fastighetstaxering.
Fastighetstaxering Gallras Mappstruktur F: Fem ar efter ny fastighetstaxering.
Garantibrev Gallras Avima Tva ar efter upphorande.
Sotningsprotokoll Gallras Mappstruktur Q: Vid in aktualitet.
2 |6 Skoéta utemiljéer
Lokalf6érsorjning och
2 |6 fastighetsunderhall
2 |6 Uthyrning
2 |6 Leda-Styra-Organisera
2 |6 1 | Hyra ut
Hyreskontrakt Bevara Forvaltningssystem
Felanmalan Bevaras Forvaltningssystem
Klagomal Bevaras Diariet/ forvaltningssystem Klagomal av storre vikt
Nyckelkvittenser Bevaras Forvaltningssystem Avslutas efter aterlamnande
Hyresforhandlingar Bevaras Forvaltningssystem
Varningsbrev Bevaras Forvaltningssystem
Besiktningsprotokoll rérande uthyrning | Bevaras Forvaltningssystem
Hantering av utebliven hyresbetalning
efter var paminnelsehantering Bevaras Svea
Parmar, llog-system, Uppdateras I6pande
Register 6ver Ias och nycklar Bevaras mappstruktur
Hyresregister Bevaras Forvaltningssystem Uppdateras I6pande
Avtal och kontrakt Bevaras Mappstruktur
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
2 |6 Saga upp hyresgast

Uppsagningar Bevaras Forvaltningssystem
2 |8 Kris och sakerhet
2 |8 Intern krisledning
2 |8 Leda-Styra-Organisera
2 |8 1| Utéva intern krisledning

Informationsutskick till anstallda Gallras Vid inaktualitet.

Framtagna rutiner Gallras Se 1.2.3.1 Hantera egen styrning
2 (8 Kris och sakerhet

Kris- och

2 (8 sakerhetsarbete
2 |8 Leda-Styra-Organisera

Bedriva systematiskt
2 |8 riskhanteringsarbete

Konsekvens- och riskbedomningar Bevaras Mapp pa server
2 |8 Bedriva systematiskt brandskyddsarbete

i Se 1.2.3.1 Hantera egen styrning

Rutiner Gallras
2 |8 Hantera skalskydd

Behorighetslistor 1as och larm Gallras Las- och larmsystem Gallras vid inaktualitet.

Rutiner Gallras Hos respektive enhet. Se 1.2.3.1 Hantera egen styrning
2 |8 Hantera brandskydd

Rutiner Gallras Hos respektive enhet. Se 1.2.3.1 Hantera egen styrning
2 |8 Hantera personsdkerhet

Rutiner Gallras Hos respektive enhet. Se 1.2.3.1 Hantera egen styrning
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Information och marknadsféring

Informations-
forsorjning

Leda-Styra-Organisera

Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Publicera pa extern webb
Diariet. Information och handlingar sdsom protokoll,
Aktuell version publiceras pa riktlinjer m.m. samt information om viktiga
Publicerad information av storre vikt Bevaras kommunens webbplats. handelser.
Gallras vid inaktualitet. Tillfalliga nyheter
Publicerad information av mindre Gallras eller felaktig/aldre information som ersatts
betydelse Kommunens webbplats. av nyare och mer korrekt information.
Publicera pa intern webb
Diariet. Aktuell version Information och handlingar som protokoll,
Information av storre vikt Bevaras publiceras pa intranatet. riktlinjer, information om viktiga handelser.
Gallras vid inaktualitet. Tillfallig eller felaktig
information som ersatts av nyare och mer
Information av mindre betydelse Gallras Kommunens intranat. korrekt information.
Hantera releaser och presskontakter
Pressmeddelanden och inbjudningar Bevaras Mapp pa server
Hantera broschyrer
Framtagna broschyrer Bevaras Mapp pa server
Annonsera
Annonser Bevaras Mapp pa server T.ex. annons om gatusopning
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Infrastruktur

Vatten och avlopp

Leda-Styra-Organisera

Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Vard

Forvalta vattentdkter Underhall

Diariet och pa server
ABVA, policys, planer, och liknande Aktuell version publiceras pa
styrande dokument Bevaras kommunens webbplats. Se 1.2.2.1 Hantera policys och mdl
Relationsdokumentation om projekt,
utredningar samt besiktningshandlingar Se 1.1.6.4 Delta i gemensamma projekt
etc. Bevaras Diariet och pa server samt 1.1.6.5 Driva gemensamma projekt
Skyddsbestammelser for vattentakt och
vattendomar. Bevaras Diariet och pa server.
Inkomna anmalningar, ansokningar,
ersattningsansprak, skrivelser etc. Bevaras Diariet och pa server.
Implementering, dokumentation, Avser lagar och beslut. Se 1.2.1.1
uppfoljning och konsekvensutredningar Diariet Hantera styrdokument fran regering och
gallande lagstiftning. Bevaras Mapp pa server riksdag
Avtal, foreskrifter, tillstand etc. fran
andra myndigheter som galler egna
anlaggningar. Bevaras Diariet och pa server.
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning

Produktion

Vard
Driva vattenverk Underhall

Diariet och pa server
ABVA, policys, planer, och liknande Aktuell version publiceras pa
styrande dokument Bevaras kommunens webbplats. Se 1.2.2.1 Hantera policys och mal
Relationsdokumentation om projekt,
utredningar samt besiktningshandlingar Se 1.1.6.4 Delta i gemensamma projekt
etc. Bevaras Diariet och pa server samt 1.1.6.5 Driva gemensamma projekt
Avser lagar och beslut som inte hanteras i

Implementering, dokumentation, nagot annat verksamhetsomrade. Se 1.2.1.1
uppfoljning och konsekvensutredningar Diariet Hantera styrdokument fran regering och
géllande lagstiftning. Bevaras Mapp pa server riksdag
Avtal, foreskrifter tillstand etc. fran
andra myndigheter som géller egna
anlaggningar. Bevaras Digitalt i diariet och pa server.
Driftjournaler, loggar, analysrapporter Pa papper pa driftskontor. Pa
(vattenverken) etc. av storre vikt Bevaras server
Loggar (driftsystem) Gallras Mapp pa server. Gallras vid inaktualitet.
Driftstorningsrapporter, 6vriga Pa papper pa driftskontor.
analysrapporter etc. av mindre vikt Gallras Pa server Gallras efter tva ar.

Vard
Driva vattenledningsnét Underhall
ABVA, policys, planer, och liknande Aktuell version publiceras pa intranatet och
styrande dokument Bevaras Diariet och pa server webbplats utifran behov.
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Handling

Bevaras/Gallras

Sokvag

Anmarkning

Relationsdokumentation om projekt,
utredningar samt besiktningshandlingar

Se 1.1.6.4 Delta i gemensamma projekt

etc. Bevaras Diariet och pa server samt 1.1.6.5 Driva gemensamma projekt
Avser lagar och beslut som inte hanteras i
Implementering, dokumentation, nagot annat verksamhetsomrade.
uppfoljning och konsekvensutredningar Diariet Se 1.2.1.1 Hantera styrdokument fran
gallande lagstiftning. Bevaras Mapp pa server regering och riksdag
Avtal, foreskrifter tillstand etc. fran
andra myndigheter som géller egna
anlaggningar. Bevaras Diariet och pa server
Anldggnings- och ledningsregister Bevaras Digitalt i Geosecma Uppdateras kontinuerligt.
Avtalsservitut gallande VA-ledningar Bevaras Diariet och pa server Se 1.1.6.3 Trdffa 6verenskommelser
Beredskapsscheman Gallras Diariet och pa server Gallras efter tva ar
Driftstorningsrapporter, 6vriga
analysrapporter etc. av mindre vikt Gallras Pa papper pa driftskontor Gallras efter tva ar
Cactus-UNI-VIEW Gallras vid inaktualitet. Uppdateras

Loggar (driftsystenm) Gallras PC-man kontinuerligt.
Inkomna anmalningar, ansokningar,
ersattningsansprak, skrivelser och
liknande handlingar. Bevaras Diariet och pa server

Leverans

Matning

Forsaljning

Tillhandahalla vatten

Abonnenthantering

ABVA, policys, planer, och liknande
styrande dokument

Bevaras

Diariet och pa server

Aktuell version publiceras pa intranatet och
webbplats utifran behov. Se 1.2.2.1
Hantera policys och mal
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Handling

Bevaras/Gallras

Sokvag

Anmarkning

Relationsdokumentation om projekt,
utredningar samt besiktningshandlingar

Se 1.1.6.4 Delta i gemensamma projekt

etc. Bevaras Diariet och pa server samt 1.1.6.5 Driva gemensamma projekt
Beslut om anslutning till kommunal VA- Diariet Delegationsbeslut. Redovisning av dessa
anlaggning Bevaras Mapp pa server ingar i tekniska néamndens protokoll.
Servisanmalningar Bevaras Mapp pa server.
Diariet
Avtalsservitut gdllande VA-ledningar Bevaras Mapp pa server Se 1.1.6.3 Trdiffa 6verenskommelser
Produktion
Vard
Driva reningsverk Underhill
Avser lagar och beslut som inte hanteras
Implementering, dokumentation, inom nagot annat verksamhetsomrade.
uppfoljning och konsekvensutredningar Diariet 1.2.1.1 Hantera styrdokument fran
géllande lagstiftning. Bevaras Mapp pa server regering och riksdag
Avtal, foreskrifter tillstand etc. fran
andra myndigheter som géller egna Diariet
anlaggningar. Bevaras Mapp pa server
Driftjournaler, loggar, analysrapporter Pa papper pa driftskontor
(vattenverken) etc. av storre vikt Bevaras Mapp pa server
Driftstorningsrapporter, 6vriga Pa papper pa driftskontor
analysrapporter etc. av mindre vikt Gallras Mapp pa server Gallras efter tva ar
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Pumpstationer
Vard
Driva avloppsnit underhall
Avser lagar och beslut som inte hanteras i
Implementering, dokumentation, nagot annat verksamhetsomrade. 1.2.1.1
uppfoljning och konsekvensutredningar Diariet Hantera styrdokument fran regering och
gallande lagstiftning. Bevaras Mapp pa server riksdag
Avtal, foreskrifter tillstand etc. fran
andra myndigheter som galler egna Diariet
anlaggningar. Bevaras Mapp pa server
Avtal, foreskrifter tillstand etc. fran
andra myndigheter som galler egna Diariet
anlaggningar. Bevaras Mapp pa server
Rapporter och filmer pa
avloppsledningar i samband med
lackagesokning etc. Gallras. Pa papper eller fil pa driftskontor | Gallras efter tva ar.
Anlaggnings- och ledningsregister Bevaras Digitalt i Geosecma Uppdateras kontinuerligt.
Beslutet ar ett delegationsbeslut.

Beslut om anslutning till kommunal VA- Redovisning av dessa ingar i tekniska
anlaggning. Bevaras Diariet och server. namndens protokoll.

Mapp pa server. Original
Servisanmalningar Bevaras (papperskopia) gallras.

Diariet
Avtalsservitut gallande VA-ledningar Bevaras Mapp pa server. Se 1.1.6.3 Trdiffa 6verenskommelser
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Infrastruktur

Parkforvaltning
Leda-Styra-Organisera

Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Hantera parker och planteringar Naturmarksomraden
Besiktningar av lekplatser Bevaras Mapp pa server
Till exempel utvecklingsplan fér allmédnna
kommunala lekplatser, skotselplan for
Policys, planer och liknande styrande kommunala skogar etc. Se 1.2.2.1 Hantera
dokument Bevaras Diariet policys och mal
Felanmaélningar Gallras Gallras nar felet har atgardats.
Information gallande planteringar Bevaras Hos gatu- och parkenheten T.ex. vilka vaxter som ingatt i planteringar.
Brunnar
Hantera tekniska parkanlaggningar Vaxthus
Avser lagar och beslut som inte hanteras
Implementering, dokumentation, inom nagot annat verksamhetsomrade.
uppfoljning och konsekvensutredningar Diariet 1.2.1.1 Hantera styrdokument frdn regering
gallande lagstiftning. Bevaras Mapp pa server och riksdag
Avtal, foreskrifter, tillstand etc. fran
andra myndigheter som galler egna Diariet
anlaggningar. Bevaras Mapp pa server.
Gallras vid inaktualitet. Galler dock ej
fakturaunderlag. Se 2.4.1.2 Hantera
Bestallningar Gallras leverantérsfakturor.
Hantera 6vriga fragor
Anmalan om nedskrapning pa
kommunal mark Bevaras Diariet
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Avser bland annat nedskrdpning pa
Anmalan om nedskrapning pa annans Bevaras Diariet Sveaskogs mark.
mark
Onskemal om nedtagning av trad pa
kommunal mark Bevaras Diariet AnsoOkan hanteras i Open-E fran 2025.

Infrastruktur

Gator, vagar och
parkeringar
Leda-Styra-Organisera

Hantera gator, vagar, torg och broar

Barmarksvaghallning
Vintervaghallning

Teknisk dokumentation om olika
anlaggningar, broar etc. Kartor,
underhallsprogram, arsrapporter,

Diariet och i parmar pa gatu- och
parkchefens kontor.
| GIS (geografiskt

Bevaras under respektive drende i diarium

miljorapporter etc. Bevaras informationssystem). och nararkiv.

Avser lagar och beslut som inte hanteras
Implementering, dokumentation, inom nagot annat verksamhetsomrade.
uppfoljning och konsekvensutredningar Diariet 1.2.1.1 Hantera styrdokument frdn regering
gallande lagstiftning. Bevaras Mapp pa server och riksdag
Avtal, foreskrifter, tillstand etc. fran
andra myndigheter som galler egna Diariet
anlaggningar. Bevaras Mapp pa server.
Dokumentationer av storre vikt om
olika projekt och utredningar,
projektplaner, slutrapporter, bygg-, eller Se 1.1.6.4 Delta i gemensamma projekt
besiktningshandlingar etc. Bevaras Diariet samt 1.1.6.5 Driva gemensamma projekt
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Policys, planer och liknande styrande Se 1.2.2.1 Hantera policys och mal
dokument Bevaras Diariet
Inkomna anmalningar, ansokningar,
ersattningsansprak, skrivelser etc. Bevaras Diariet
Upplatelse av mark for gravning eller Beslut ar delegationsbeslut. Redovisning av
arbete i trafikmiljo Bevaras Diariet dessa ingar i tekniska namndens protokoll.
Se Avgifter under 1.2.4.1 Planera och félja
Avgifter for arbete pa kommunal mark | Bevaras Diariet upp verksamheten
Diariet
Lokala ordningsforeskrifter och Aktuell version publiceras pa
foreskrifter for torghandel Bevaras kommunens webbplats Antas av kommunfullmaktige
Ansdkan om upplatelse av plats for Ansokningar inkommer via Open-E fran
torghandel Bevaras Diariet 2025.
Beslut om upplatelse av plats for Beslut ar delegationsbeslut. Redovisning av
torghandel Bevaras Diariet dessa ingar i tekniska ndmndens protokoll.
Se Avgifter under 1.2.4.1 Planera och félja
Avgifter for upplatelse av torgplats Bevaras Diariet upp verksamheten
Yttrande pa ansokningar om Avser ansokningar i samband med t.ex.
polistillstand for upplatelse av offentlig allman sammankomst eller offentlig
plats Bevaras Diariet tillstallning.
Avgifter for upplatelse av allman Se Avgifter under 1.2.4.1 Planera och félja
platsmark Bevaras Diariet upp verksamheten
Beredskapsschema Gallras Mapp pa server Gallras efter tva ar.
Hantera belysning
Gallras vid inaktualitet, nar felet har
atgérdats. Felanmaélan hanteras och
Felanmalan Gallras atgardas av respektive natagare.
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning

Dokumentationer av stor vikt om olika

projekt och utredningar, projektplaner,

slutrapporter, bygg- eller Diariet Se 1.1.6.4 Delta i gemensamma projekt

besiktningshandlingar etc. Bevaras Mapp pa server samt 1.1.6.5 Driva gemensamma projekt
Ansdkan om bidrag till
landsbygdsbelysning, gardslampor Bevaras Mapp pa server Hanteras i Open-E fran 2025
Beslut om bidrag till Beslutet ar ett delegationsbeslut som delges
landsbygdsbelysning Bevaras Diariet namnden.
Hantera gang- och cykelbanor

Diariet

Aktuell version publiceras pa
Gang- och cykelvagsplan Bevaras kommunens webbplats Gang- och cykelvagsplanen revideras arligen.
Inkomna anmalningar, ansékningar,
ersattningsansprak, skrivelser etc. Bevaras Diariet
Dokumentation av stor vikt om olika
projekt och utredningar, projektplaner,
slutrapporter, bygg- eller Diariet Se 1.1.6.4 Delta i gemensamma projekt
besiktningshandlingar etc. Bevaras Mapp pa server samt 1.1.6.5 Driva gemensamma projekt
Hantera parkeringsplatser
Dokumentationer av stor vikt om olika
projekt och utredningar, projektplaner,
slutrapporter, bygg- eller Diariet Se 1.1.6.4 Delta i gemensamma projekt
besiktningshandlingar etc. Bevaras Mapp pa server samt 1.1.6.5 Driva gemensamma projekt
Inkomna anmalningar, ansokningar,
ersattningsansprak, skrivelser etc. Bevaras Diariet
Handlingar gallande kommunal Avser bland annat avtal. Se 1.1.6.3 Trdffa
parkeringsévervakning. Bevaras Diariet dverenskommelser
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Lokala trafikforeskrifter gallande Beslut ar delegationsbeslut. Redovisning av
parkering Bevaras Diariet dessa ingar i tekniska namndens protokoll.
Diariet
Aktuell version publiceras pa Se Avgifter under 1.2.4.1 Planera och félja

Avgifter for felparkering Bevaras kommunens webbplats. upp verksamheten

Fordonsflytt, dispenser, parkeringstillstand
Hantera trafikirenden for rérelsehindrade

Avser till exempel
Policys, planer och liknande styrande trafiksdakerhetsprogrammet.
dokument Bevaras Diariet Se 1.2.2.1 Hantera policys och maél

Delegationsbeslut (ej beslut om hastigheter)
Lokala trafikforeskrifter Bevaras Diariet som delges namnden.

Hanteras i Open-E fran och med 2025.
Anmalan om fordonsflytt Gallras Mapp pa server Gallras efter tio ar.

Registerutdrag gallras efter tio ar.
Utredning infoér fordonsflytt Bevaras Mapp pa server

Brev till fordonsdagare med begaran att
Brev till fordonsdgare om fordonsflytt Gallras Mapp pa server fordonet ska flyttas.
Kungorelse i samband med fordonsflytt | Gallras Kommunens webbplats Kungorelse sker pa kommunens webbplats.
Anmalan om agarbyte till
Transportstyrelsen i samband med
fordonsflytt. Gallras Mapp pa server Gallras efter tio ar.

Beslut ar delegationsbeslut. Redovisning av
Beslut om flytt av fordon och skrotning | Bevaras Diariet dessa ingar i tekniska namndens protokoll.
Begdran om yttrande gallande Begdran om yttrande skickas fran
transportdispenser Bevaras Diariet Trafikverket
Yttrande till Trafikverket gallande Yttrande ar ett delegationsbeslut som delges
transportdispenser Bevaras Diariet namnden.
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Handling Bevaras/Gallras Sokvag Anmarkning
Trafikverkets beslut om
transportdispens Bevaras Diariet Trafikverkets beslut.
Beslut om transportdispens endast Beslut ar delegationsbeslut. Redovisning av
inom kommunens granser Bevaras Diariet dessa ingar i tekniska ndmndens protokoll.
Yttranden till Lansstyrelsen Bevaras Diariet Avser t.ex. tavling pa vag.
Hanteras i Open-E fran 2025.
Ansbdkan om parkeringstillstand for Mapp pa server Ansokan gallras ett ar efter tillstandets
rérelsehindrade (inkl. foto) Gallras Open-E utgangsdatum
Mapp pa server
Lakarintyg Gallras Open-E
Beslut ar delegationsbeslut. Redovisningen
Beslut om parkeringstillstand for PR-kort av dessa ingar i tekniska néamndens
rorelsehindrade Bevaras Mapp pa Server protokoll.
Gallras ett ar efter tillstandets
Parkeringstillstand Gallras PR-kort utgangsdatum.
Mapp pa server
Overklagande av beslut Bevaras Diariet
Bidra till enskilda vagar
Hanteras i Open-E fran 2025. Inklusive
Ansbdkan om bidrag till enskilda vagar Bevaras Mapp pa server underlag.
Beslut om bidrag ar delegationsbeslut.
Redovisningen av dessa ingar i tekniska
Beslut om bidrag till enskilda vagar Bevaras Diariet namndens protokoll.
Forvalta kommunal jarnvag
Mapp pa server
Trafiksakerhetsinstruktion for sidospar Aktuell version publiceras pa
(TRI) Bevaras kommunens webbplats
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Handling

Bevaras/Gallras

Sokvag

Anmarkning

Jarnvagsnatbeskrivning for sidospar

Mapp pa server
Aktuell version publiceras pa

(JNB) Bevaras kommunens webbplats.

Besiktning av kommunens jarnvagsspar |Bevaras Mapp pa server

Trafikeringsavtal Bevaras Mapp pa server

Ovriga dokument géllande anliggningen | Bevaras Mapp pa server

Hantera 6vriga fragor

Ansbdkan om bidrag till cykelpump Bevaras Diariet AnsoOkan hanteras i Open-E fran 2025.
Beslut om bidrag till cykelpump Bevaras Diariet Delegationsbeslut som delges namnden.
Utbetalning av julgransbidrag Bevaras Ekonomisystemet

Arrendeavtal, nyttjanderattsavtal Bevaras Diariet Se 1.1.6.3 Trdiffa 6verenskommelser
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