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Socialforvaltningen
Till Socialndmnden

Informationshanteringsplan for socialnamnden

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till informationshanteringsplan godkénns och ersétter tidigare
dokumenthanteringsplan.

Sammanfattning av arendet

Kommunstyrelsen beslutade 2020-06-03 att uppdrag till nimnder/styrelser att ta fram en
informationshanteringsplan med klassificeringsstruktur som utgér fran den struktur som
kommunstyrelsen i sin informationshanteringsplan har faststallt utifrdn processer och
lagstiftning baserat pa rekommendationer fran Sveriges kommuner och regioner.

Socialndmnden har sedan tidigare en dokumenthanteringsplan som antogs av socialnimnden
1999-11-30.

Arende

Forvaltningen har tagit fram en informationshanteringsplan som dr en sammanstillning av de
allmédnna handlingar som hanteras inom socialforvaltningens verksamhetsomrade. Den
innefattar socialndmndens huvudprocesser och ér ett styrdokument. I planen finns en dversikt
over myndighetens handlingar, hur de hanteras och forvaras, nir de far gallras, samt nér de
ska overldmnas till arkivmyndigheten.

Sedan 1 januari 2012 géller socialstyrelsens foreskrifter och allménna rad (SOFS 2011:9) om
ledningssystem for systematiskt kvalitetsarbete. I mars ménad 2023 godkénde socialnimnden
forvaltningens beskrivning av hur ledningssystemet dr uppbyggt. Forvaltningens
ledningssystem dr stidndigt under utveckling och revideras dérfor I6pande. I ledningssystemet
beskrivs forvaltnings processer och rutiner.

Samradsgruppen for kommunala arkivfragor har tagit fram en klassificeringsstruktur for
kommunala verksamheter som planen utgér fran.

De processer som dr kommundovergripande och inte forvaltningsspecifika, 4r sammanstillda i
informationshanteringsplanen som &r faststdlld av kommunstyrelsen 2020-06-03.

Syftet med planen é&r att kvalitetssidkra och underlédtta hanteringen av forvaltningens
information och handlingar, frén det att de inkommer och upprittas tills det att de arkiveras
och gallras.
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Informationshanteringsplanen maste héllas aktuell for att vara meningsfull. En vél fungerande
plan ska uppdateras varje ir. S4 snart en ny arbetsrutin eller ett nytt system ska inforas ska
planen uppdateras.

Beslutet ska skickas till
Kommunledningskontoret

Handlaggare
Malin Broddegard
Verksamhetschef stab
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