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Allmänt 
 

Den statliga avgiftsförordningen (SFS 1992:191) ger myndigheter rätt att ta ut en avgift för kopiering 
av allmänna handlingar, denna rätt gäller även vid utskrifter från datasystem och andra typer av kopior 
av allmänna handlingar. 

Enligt Tryckfrihetsförordningen har var och en rätt att ta del av kommunens allmänna handlingar. 
Rätten att ta del av handlingarna sker utan kostnad genom besök hos den myndighet som förvarar 
handlingen. Beslut om en handling ska lämnas ut fattas av den myndighet som förvarar handlingen (6 
kap. 2 § Offentlighets- och sekretesslagen). Att ta del av en allmän handling på stället hos 
myndigheten har du enligt 2 kap. 15 § TF rätt att läsa handlingarna och att skriva av eller avbilda dem 
är kostnadsfritt, medan avgift får tas ut för avskrifter och kopior.  

Kommunen är inte skyldig att lämna ut kopia av en allmän handling i någon annan form än på papper. 
I vissa fall kan det vara enklare att skicka den allmänna handlingen i elektronisk form. Det är tillåtet 
att skicka allmänna handlingar elektroniskt i de fall myndigheten anser att det är lämpligt i det 
enskilda fallet och att utlämnandet kan ske i enlighet med reglerna om sekretess och GDPR. 

Kommunstyrelsen och nämnder ska tillämpa denna avgift. Avgiften går till den myndighet som 
lämnar ut handlingen. Frågor om tillämpning avgörs av respektive myndighet. 
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Avgifter för kopior och utskrifter 
Dessa räknas som papperskopior av allmänna handlingar som begärs ut från kommunen, samt material 
som skrivs ut från Vaggeryds kommuns webbplats (www.vaggeryd.se) 

 
Tabell 1.Avgift för kopior och utskrifter  

Format Avgift  
 Svartvit Färg Anmärkning 
A4 Sida 1-9 kostnadsfritt. 

10 sidor 50 kronor och 
därefter 2 kronor per 
sida. 

Sida 1-9 kostnadsfritt. 10 
sidor 50 kronor och 
därefter 5 kronor per sida. 

15-17 §§ avgiftsförordningen 

A3 Sida 1-9 kostnadsfritt. 
10 sidor 50 kronor och 
därefter 4 kronor per 
sida. 

Sida 1-9 kostnadsfritt. 10 
sidor 50 kronor och 
därefter 10 kronor per sida. 

15-17 §§ avgiftsförordningen 

Nedlagt arbete per 
påbörjad fjärdedels 
arbetstimme 

125 kronor 15-17 §§ avgiftsförordningen 

 
 
Avgift för kopia av digital handling 
Ingen avgift tas ut för allmänna handlingar i elektronisk form. Digitala filer som skickas via e-post är 
kostnadsfria. Kommunen är dock inte skyldig att lämna ut handlingar eller omvandla dem till 
elektronisk form. I övrigt gäller tabell 3. 

 
 

Tabell 3. Avgift för kopia av digital handling 
Format Avgift 

Digital fil till e-post Ingen kostnad 
Digital fil till USB-minne 70 kronor per styck 
PDF-dokument som har skapats från 
andra datasystem 

50 kronor per påbörjad fjärdedels arbetstimme. 

 
  

http://www.vaggeryd.se/
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   Avgift för nedlagt arbete för omfattande undersökningar m.m. 
Kommunen är inte skyldig att lämna ut tryckta handlingar i elektronisk form.  
En myndighet är inte skyldig att genomföra omfattande undersökningar för att hitta ospecifika 
handlingar. Avgifter tillämpas enligt tabell 4 för nedlagt arbete. Sökanden informeras om kostnaden 
för nedlagt arbete innan eftersökningen påbörjas. 

 
 

Tabell 4. Avgift för nedlagt arbete för omfattande undersökningar m.m 
Format/antal sidor/nedlagt arbete Avgift 

Elektroniskt lagrade dokument som 
kan lämnas ut i sitt befintliga skick och 
skickas via e-post.  

Ingen avgift 

Elektronisk kopia av digitalt lagrade 
handlingar, 1-9 sidor 

Sida 1-9 kostnadsfritt. 10 sidor 50 kronor och 
därefter 2 kronor per sida. 

Nedlagt arbete per påbörjad 
fjärdedels arbetstimme 

125 kronor, 15-17 §§ avgiftsförordningen 

Nedlagt arbete för att leta fram 
handlingar och sekretesspröva 

Ingen avgift 

 

 
Avgift för utskrifter och kopiering av medtaget material som inte 
är  
allmänna handlingar 
Vaggeryds kommun tillhandahåller normalt inte kopieringstjänster. Vid tillfällen kan dock detta 
efterfrågas av exempelvis privatpersoner och föreningar. Vid mer omfattande kopiering hänvisas till 
lokala företag. 
Till utskrifter som inte är allmänna handlingar räknas utskrifter från datorer i kommunens offentliga 
lokaler från andra webbplatser än Vaggeryds kommuns webbplats www.Vaggeryd.se. 
Till eget medtaget material räknas pappershandlingar som en person vill ha kopia på och som inte är 
en allmän handling hos kommunen. För utskrifter och kopiering av eget medtaget material som inte är 
allmänna handlingar gäller avgifterna enligt tabell 2. 

 
Tabell 2. Avgift för utskrifter och kopiering av medtaget material som inte är allmänna 
handlingar 
Format Avgift per sida 

 Svartvit Färg 
A4 2kr 5kr 
A3 4kr 10kr 
A0  98,7kr 
A1  73,2kr 
A2  49,3kr 

 
Betalning 
   Följande betalningsmetoder erbjuds: 

• Swishbetalning – Den som begär ut en handling kan betala via Swish till det telefonnummer 
som kommunen anvisar för betalning.  

• Fakturabetalning – Den som begär ut en handling kan välja att betala i efterhand. Avgift för 
handlingar samt eventuella kostnader för porto eller rekommenderad försändelse (REK) 
faktureras till angiven adress.  

http://www.vaggeryd.se/
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• Kontant betalning – Om den som begär ut en handling önskar vara anonym ska utlämning 
kunna ske mot kontant betalning på plats som kommunen anvisar.  

Andra betalningsmetoder kan förekomma vid behov. 
Moms tillkommer inte för kopior av allmänna handlingar. För övriga kopior, avgift inklusive moms 
för den nerlagt arbete. Porto, postförskott eller andra avgifter betalas av mottagaren. Extra avgifter 
kan tillkomma för omvandling av handlingar 

 
Förskottsbetalning 

Sedan den 1 januari 2021 gäller enligt 6 kap 1a § OSL att en myndighet i ett enskilt fall får 
besluta att en avgift för kopior av handlingar ska betalas helt eller delvis innan kopiorna 
lämnas ut. Enligt paragrafen kan kommunen därmed kräva förskottsbetalning vid större 
förfrågningar och invänta betalning av denna innan vidare hantering.  
 
Förskottsbetalning kan exempelvis aktualiseras om en begäran avser ett större antal 
handlingar eller på annat sätt är omfattande och därmed resurskrävande. Det gäller 
exempelvis vid återkommande begäran som uppenbart syftar till att undvika avgift, likaså om 
upprepade beställningar görs av papperskopior som senare inte hämtas ut. Det är 
omständigheterna i det enskilda fallet som får avgöra om en myndighet bör besluta om 
förskottsbetalning.  
 
Avgiftsbefrielse för kopior av allmänna handlingar 
Avgiftsfri för förtroendevalda inom sitt uppdrag, interna förfrågningar mellan förvaltningar, 
kommunalägda bolag eller kommunalförbund, andra kommuner eller regioner-dagspress, radio eller TV. 
 

Avgiftsfrihet för kopiering av allmänna handlingar (1-9 Sidor) 
Regeln om avgiftsfrihet för beställning av upp till nio sidor kan frångås vid behov. Detta gäller om 
en person vid upprepade tillfällen begär kopior av nio sidor eller färre från samma handling, eller 
om flera personer systematiskt beställer nio sidor var från samma handling för att undvika avgift. I 
sådana fall ska samtliga beställningar betraktas som en och samma begäran, och avgift kan då tas ut. 
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