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Arbetsmarknadsenheten
Till Kommunstyrelsen

Informationshanteringsplan for Arbetsmarknadsenheten

Forslag till beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar kommunstyrelsen att godkédnna arbetsmarknadsenhetens
forslag till informationshanteringsplan samt att beslut om @ndringar av mindre karaktér i planen kan
delegeras till enhetschef

Sammanfattning av arendet

Kommunstyrelsen beslutade 2020-06-03 att uppdra till nimnder/styrelser att ta fram en
informationshanteringsplan med klassificeringsstruktur som utgar frdn den struktur som
kommunstyrelsen i sin informationshanteringsplan har faststillt.

De processer som dr kommundvergripande och inte forvaltningsspecifika, 4r sammanstillda 1
informationshanteringsplanen som &r faststdlld av kommunstyrelsen 2020-06-03.

I samband med detta gavs uppdraget till Arbetsmarknadsenheten att bidra med
informationshanteringsplan for de omrdden som Arbetsmarknadsenheten ansvarar for.
Arbetsmarknadsenheten har tagit fram en informationshanteringsplan avseende enhetens
verksamhetsomréaden.

For att underlétta hanteringen foreslas att beslut om dndringar av mindre karaktér i planen kan
delegeras till enhetschef.

Arende

Kommunstyrelsen beslutade 2020-06-03 att uppdra till nimnder/styrelser att ta fram en
informationshanteringsplan med klassificeringsstruktur som utgér fran den struktur som
kommunstyrelsen i sin informationshanteringsplan har faststillt utifran processer och
lagstiftning baserat pa rekommendationer fran Sveriges kommuner och regioner.

De processer som dr kommundvergripande och inte forvaltningsspecifika, 4r sammanstillda 1
informationshanteringsplanen som &r faststilld av kommunstyrelsen 2020-06-03. I samband
med detta gavs uppdraget till Arbetsmarknadsenheten att bidra med
informationshanteringsplan for de omraden som Arbetsmarknadsenheten ansvarar for.

Arbetsmarknadsenheten har tagit fram en informationshanteringsplan som &r en
sammanstillning av de handlingar som hanteras inom Arbetsmarknadsenhetens
verksamhetsomrade. Den innefattar enhetens huvudprocesser och ér ett styrdokument.

I planen finns en Oversikt Gver enhetens handlingar, hur de hanteras och forvaras, nir de far
gallras, samt nér de ska dverldmnas till kommunarkivet eller centralarkivet.

Syftet med planen &r att kvalitetssidkra och underlétta hanteringen av enhetens information
och handlingar, fran det att de inkommer och upprittas tills det att de arkiveras och gallras.

Informationshanteringsplanen maste héllas aktuell for att vara meningsfull. En vil fungerande
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plan ska uppdateras varje ar. Sa snart en ny arbetsrutin eller ett nytt system ska inforas ska
planen uppdateras. For att underlitta hanteringen foreslés att beslut om éndringar av mindre
karaktér i planen kan delegeras till enhetschef.

Beslutet ska skickas till
Arbetsmarknadsenheten
Arkivarie

Handlaggare
Sara Yngve, Verksamhetsutvecklare
Arbetsmarknadsenheten
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